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Presente.-
REF.: COMPATIBILIZACION DE MODIFICACIONES AL RE-SABS

De mi mayor consideracion:

Por la presente doy respuesta a su nota ATT-DS-N LP 64/2019, mediante la cual
remite Cuadro Comparativo y el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS), modificado para su
compatibilizacidn.

Al respecto, el Cuadro Comparativo remitido, se consideran pertinentes las
siguientes modificaciones:

1. Al articulo 3° Base Legal para la Elaboracién del Reglamento Especifico, en el
que se modifica el inciso g) suprimiendo la Resolucidn Ministerial N° 55, de 24 de
enero de 2014 y en su lugar se incluye la Resolucidn Ministerial N° 751, de 27 de
junio de 2018, en razén a que la Resolucién Ministerial N° 55 fue abrogada.

2. Al articulo 10° Responsable del Proceso de Contratacién Menor, en el que se
modifica la redaccién, adicionando el siguiente texto: “... y en caso de ser
necesario cuando amerite, la Médxima Autoridad Ejecutiva (MAE), designard al
RPA, segun corresponda a uno de los siguientes servidores publicos Jefe de
Administracion y Servicios, Jefe de Finanzas, Responsable de Presupuestos.”, a fin
de evitar centralizar las responsabilidades en un solo cargo.

3. Al arficulo 12° Responsable del Proceso de Contratacién de Apoyo Nacional a
la Produccion y Empleo - RPA, en el que se modiifica la redaccién, adicionando

el siguiente texto: “... y en caso de ser necesario cuando amerite, la Maxima
Crigina Autoridad Ejecutiva (MAE), designard al RPA, segin corresponda a uno de los
PRgheco o — : i ; $L.7 5 . . . 5 .
e § siguientes servidores publicos Director Administrativo Financiero, Director Técnico

Sectorial de Telecomunicaciones y TIC, Director Técnico Sectorial de Transportes,
Director de Fiscalizacién y Control, Jefe de Finanzas, Responsable de
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Presupuestos, Responsable de Contrataciones.”, a fin de evitar centralizar las

responsabilidades en un solo cargo.

4. Al arliculo 14° Responsable del Proceso de Contratacién de Licitacién Péblica -
RPC, en el que se modifica la redaccion, adicionando el siguiente texto: “...y en
caso de ser necesario cuando amerite, la Mdxima Autoridad Ejecutiva (MAE),
designard al RPC, segUn corresponda a uno de los siguientes servidores pUblicos
Director Técnico Sectorial de Telecomunicaciones y TIC, Director Técnico
Sectorial de Transportes, Director de Fiscalizacion y Control, lJefe de
Administracion y Servicios, Jefe de Finanzas, Responsable de Presupuestos,
Responsable de Contrataciones.”, a fin de evitar centralizar las
responsabilidades en un solo cargo.

5. Al articulo 22° Unidades Solicitantes, en el que se modifica la redaccidn con la
actualizacion de las Unidades Solicitantes de acuerdo a la Estructura
Organizacional de la ATT aprobada mediante Resolucidn Ministerial N° 29 de
20/12/2018, vigente a la fecha.

6. Al articulo 27° Responsabilidad por el Manejo de Bienes, en e que se modifica la
redaccion, actualizando el cargo de Analista de Activos Fijos por "Responsable
de Activos Fijos", de acuerdo a la Estructura Organizacional de la ATT, aprobada
mediante Resolucién Ministerial N° 29 de 20/12/2018, vigente a la fecha.

7. Al articulo 29° Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles, en e que se
modifica la redaccion, de acuerdo con lo siguiente:

a. Se actualizé el cargo de “Analista de Activos Fijos" por “Responsable de
Activos Fijos”, de acuerdo a Estructura Organizacional de la ATT aprobada
mediante Resolucion Ministerial N° 29 de 20/12/2018, vigente a la fecha.

b. Se corrigié el texto del inciso k) cambiando el nombre de la entidad de
“Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y
Transportes”, a “Autoridad de Regulacidén vy  Fiscalizacion de
Telecomunicaciones y Transportes - ATT", de acuerdo a lo establecido en el
articulo 14° de la Ley N° 164, General de Telecomunicaciones y Tecnologias
de Informacion y Comunicacion.

c. Se corrigid el texto del inciso 1) cambiando “Direccién de Administracion y
Finanzas™ por “Direccion Administrativa Financiera”, de acuerdo a Estructura
Organizacional de la ATT aprobada mediante Resolucidn Ministerial N° 29 de
20/12/2018, vigente a la fecha.

8. Al articulo 30° Manejo de Bienes de los Productos que sean resultado de Servicios
de Consultoria, Software y otros similares, en el que se modifica la redaccién, de
acuerdo con lo siguiente:

Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas

Av. Mariscal Santa Cruz esq. calle Loayza
Teléfono: (591-2) 218 3333

www.economiayfinanzas.gob.bo
La Paz - Bolivia




1 Ministerio de .
ECONOMIA

r—— —
Estado Plrinncio.l;al FINANZAS PU BLICAS
de Bolivia g STADD _PLURINACGIONAL DE BOLIVIA |

a. Se actualizd el nombre de la “Unidad de Administracion” por “Unidad de
Administracién y Servicios”, de acuerdo a Estructura Organizacional de la ATT
Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 29 de 20/12/2018, vigente a la
fecha.

b. Se modificd el nombre de la entidad de *Autoridad de Fiscalizacion y Control
Social de Telecomunicaciones y Transportes” por "Autoridad de Regulacion
y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes”, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 14° de la Ley N° 164, General de
Telecomunicaciones y Tecnologias de Informacién y Comunicacidn.

Producto de la revision efectuada, se establece que el Reglamento Especifico de
su entidad, es compatible con las Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (NB-SABS).

De acuerdo con lo sefialado, su entidad deberd aprobar el Reglamento Especifico
del SABS con sus modificaciones mediante Resolucién expresa vy remitir una copia
a la Direccidn General de Normas de Gestidn PUblica para su registro y archivo

Sin ofro particular, saludo a usted atentamente.
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AUTORIDAD DE REGULACION Y FISCALIZACION DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 47/2019
La Paz, 03 de abril de 2019

VISTOS:

La Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 112/2017 de 13 de septiembre de 2017 que aprobd el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicio RE-SABS en su Version 02, las
notas ATT-DS-N LP 64/2019 recibida el 14 de marzo de 2019 en el Ministetio de Economia y Finanzas
Publicas y MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 0471/2019 recibida en esta Autoridad de 28 de marzo de 2019, el
Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP 31/2019 de 28 de marzo de 2019, emitido por la Analista de Gestién
de Calidad y Desarrollo Organizacional, via Jefe de Planificacién y Desarrollo Organizacional (INFORME
TECNICO); el Informe Juridico ATT-DJ-INF JUR LP 238/2019 de 02 de abril de 2019, emitido por la
Direccién Juridica (INFORME JURIDICO), la normativa vigente, todo lo que convino ver y se tuvo

presente.

Baidiviez,
LAmé'NF}GAL

FISCALIZAGION

ES Y TRANSPORTES

Abog. Raquel Natalia Ossorio Bajdivi

ANALISTA
AD DE REGU
COMUNICACIONS

AUTORID,
DE TELE

CONSIDERANDO 1: (Competencia).-

Que las competencias y atribuciones para la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de
Telecomunicaciones y Transportes estdn definidas por el Decreto Supremo N° 0071, de 09 de abril de 2009
(DS 0071), que conforme a la Disposicién Transitoria Novena de la Ley N° 164, de 08 de agosto de 2011,
General de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacién y Comunicacién (LEY N° 164) se denomina en
adelante Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes ~ATT (ATT),
asumiendo las atribuciones, competencias, derechos y obligaciones en materia de telecomunicaciones y
tecnologias de la informacién y comunicacion, transportes y servicio postal, bajo tuicién del Ministerio de

Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

CONSIDERANDO 2: (Antecedentes).-

Que la Resolucion Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 112/2017 de 13 de septiembre de 2017 aprobo el
“REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS —
RE-SABS”, Version 02, de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes

Sl B

Que mediante nota ATT-DS-N LP 64/2019 recibida el 14 de marzo de 2019 en el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas (MEFP) la ATT remitié el proyecto de modificaciones del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SAPS) y la matriz de cambios y justificaciones de la

propuesta, para su respectiva compatibilizacién.

Que mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0471/2019 suscrita por el Director General de Normas
de Gestion Publica del MEFP, recibida en la ATT el 28 de marzo de 2019, estableci6 que “Producto de la
revision efectuada se establece que el Reglamento Especifico de su entidad, es compatible con las Normas
Bdsicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS)”.

CONSIDERANDO 3: (Marco Legal).-

Que el articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado (CPE) establece que la Administracién Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,
transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que el articulo 10 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales 3
(Ley N° 1178), dispone que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios establecerd la forma de &) tieh gy
contratacion, manejo y disposicién de Bienes y Servicios. =5
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AUTORIDAD DE REGULACION Y FISCALIZACION DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Resolucion Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 47/2019

Que el articulo 22 de la Ley N° 1178 dispone que el Ministerio de Finanzas, ahora Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, es la autoridad fiscal y Organo Rector de los Sistemas de Programacion de Operaciones;
Organizacién Administrativa; Presupuesto; Administracién de Personal; Administracion de Bienes y
Servicios; Tesoreria y Crédito Publico y Contabilidad Integrada.

Que el articulo 27 de la Ley N° 1178 establece que cada entidad del Sector Publico, elaborard en el marco de
las normas bésicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los Sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la Ley N° 1178 y el Sistema de Planificacion
Integral del Estado; correspondiendo a la méxima autoridad de la entidad su implantacién.

Que el inciso d) del articulo 52 del Decreto Supremo N° 29894, de 07 de febrero de 2009, Organizacion del
Organo Ejecutivo, dispone que es atribucién del Ministerio de Economia y Finanzas ejercer las facultades de
autoridad fiscal y Organo Rector de las normas de gestién puiblica.

Que el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (DS 0181) tiene por objeto establecer los principios, normas y
condiciones que regulan los procesos de administracién de bienes y servicios y las obligaciones y derechos
que derivan de estos en el marco de la Constitucion Politica del Estado y la Ley N° 1178.

Que el inciso jj) del articulo 5 del DS 0181 define al Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios — RE-SABS como el Documento elaborado por la entidad publica, que tiene por objeto
establecer los aspectos especificos que no estén contemplados en las presentes NB-SABS. El mismo debe ser
compatibilizado por el Organo Rector y aprobado de manera expresa por la entidad.

Que el inciso d) del articglo 9 del DS 0181 prescribe que una de las funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas Plblicas como Organo Rector, el compatibilizar los RE-SABS elaborados por las entidades publicas,
en el marco de las NB-SABS,

Que el pardgrafo 1 del articulo 11 del DS 0181 prevé que las entidades publicas sometidas al ambito de
aplicacion de dichas normas, deberan elaborar su RE-SABS, mismo que debe ser remitido al Organo Rector
para su compatibilizacién; una vez declarado compatible, serd aprobado por la entidad publica, mediante
Resolucion expresa.

Que los incisos a) y f) del articulo 19 del DS 0071 especifican, entre otras, las atribuciones del Director
Ejecutivo de la ATT, la de ejercer la administracién y representacion legal de la Autoridad de Fiscalizacién y
Control Social de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, y asumir la responsabilidad de sus actos legales y
administrativos en el marco de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, y demds disposiciones legales vigentes; y la de ordenar y realizar los actos necesarios para
garantizar el cumplimiento de los fines relativos a la ATT.

oficio un acto administrativo establece que la revocacion serd dispuesta por la misma autoridad administrativa
que dictd el acto, siempre que conserve su competencia, o por la autoridad administrativa superior
competente.

CONSIDERANDO 4: (Conclusién).-

Que el INFORME TECNICO sefialé que se realizaron modificaciones al RE-SABS aprobado mediante
Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 112/2017 de 13 de septiembre de 2017, por razones de
actualizacion, sin alterar la estructura del mismo; asimismo determind, que las modificaciones al RE-SABS se
pusieron en consideracion de la Unidad de Normas de Gestion Puablica del Ministerio de Economia y Finanzas
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AUTORIDAD DE REGULACION Y FISCALIZACION DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Resolucion Administrativa Intema ATT-DJ-RAI LP 47/2019

Pl’lblica_s quien luego de una revisién de las modificaciones planteadas dispuso que las mismas son
compatibles con las NB-SABS. Finalmente, concluyé que la actualizacién del RE-SABS es pertinente,

factible, coherente y cuenta con la compatibilizacion del Organo Rector y recomendo su aprobacién mediante
Resolucién Administrativa Interna correspondiente,

Que el INFORME JURIDICO se concluyd que “...la aprobacidn del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios - RE- SABS con sus modificaciones, requerida en el Informe Técnico
ATT-DS-INF TEC LP 31/2019 de 28 de marzo de 20] 9, no contraviene ninguna norma legal vigente y se
encuentra compatibilizado por el érgano rector”, por lo que recomendo, emitir la correspondiente Resolucion
Administrativa Interna, mediante la cual se apruebe el “Reglamento Especifico del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios - RE-SABS” de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y
Transportes — ATT Version 03,

POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la ATT, Ing. ROQUE ROY MENDEYZ SOLETQ, designado mediante Resolucion
Suprema N° 19249 de 03 de agosto de 2016, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por ley y demds
normas vigentes, a nombre del Estado Plurinacional de Bolivia;

RESUELVE:

PRIMERO.- REVOCAR la Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 112/2017 de 13 de
septiembre de 2017.

SEGUNDO.- APROBAR ¢l REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE BIENES Y SERVICIOS - RE-SABS, Version 03, de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de
Telecomunicaciones y Transportes — ATT, que se encuentra adjunto a la presente Resolucién y es parte
indivisible e inseparable de la misma.

TERCERO.- INSTRUIR a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Organizacional, la remisién de la
presente Resolucién y del RE-SABS aprobado, a la Direccién General de Normas de Gestién Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

CUARTO.- INSTRUIR a la Direccién Administrativa Financiera tomar los recaudos necesarios para dar
cumplimento a la presente Resolucion Administrativa Interna, sea mediante el cumplimento de tramites y la
ejecucion de actos que demande su plena ejecucion, implementacion y difusién,

Registrese y archivese.

i’

Ing. Rogpe Roy Méndez Soleto
DIRELTOR E‘!ECU'CI';\‘/Z%“N

DIE FEGULACION Y FISCALIZACIO
ik UNICACIONES Y TROANSPDRTES
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE  Versidn: 03
BIENES Y SERVICIOS - RESABS Pagina 2 de 29

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1°. OBJETIVO.

Implantar en la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes-
ATT, las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS)y
su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los servidores puiblicos responsables
de la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios en la
entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y
disposicion de bienes.

ARTICULO 2° AMBITO DE APLICACION.

El presente Reglamento Especifico es de aplicacion obligatoria por todos el personal y unidades de
la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes =ATT.

ARTICULO 3 ° BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO.
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucién Politica del Estado;

b) Laley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba
el Reglamento de Responsabilidad por la Funcidon Pdblica y Decreto Supremo N°
26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica;

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracién de Bienesy Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;

e) e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios
Marco y el Registro  Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) La Resoluciéon Ministerial N2 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Modelo de Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
(RE-SABS), Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracion de Bienesy Servicios para Asambleas Departamentales vy
Regionales y de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE);
Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales SICOES;
Modelos de Documento Base de Contratacién en las modalidades de Apoyo Nacional
a la Produccién y Empleo — ANPE y Licitacion Publica; y el Reglamento del Registro
Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

g) La Resoluciéon Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los Modelos de
Documento Base de Contratacion en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y

! iaﬂ

La tltima version de’este dogumento se encuentra en la régd a de la versidn
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Empleo — ANPE, Licitacién Publica y para Adquisicion de Productos Farmacéuticos-
Medicamentos.

ARTICULO 4° NOMBRE DE LA ENTIDAD.

Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes-ATT.
ARTICULO5° MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE.

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Director Ejecutivo.

ARTICULO 6° ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO.

El responsable de la elaboracion del presente RE-SABS es la Direccién Administrativa Financiera en
coordinacion con la Unidad de Planificacion Y Desarrollo Organizacional de la Autoridad de
Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes —ATT.

El presente RE-SABS serd compatibilizado por el Organo Rector y  aprobado mediante
Resolucion Administrativa Interna  por el Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacidn vy
Fiscalizacidn de Telecomunicaciones y Transportes-ATT.

ARTICULO 7° PREVISION.

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones
establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.

ARTICULO 8° SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.
El incumplimiento u omision de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a

responsabilidades por la funcion publica segin lo establecido en el Capitulo V, de la
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentalesy

disposiciones conexas.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 9° ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES — PAC.

El PAC sera elaborado porla Unidad Administrativa de la entidad en coordinacion con
las Unidades Solicitantes.




<$vc@ MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Codigo: REOOS

“~‘-‘A'IT'T . REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE  Version: 03
A

o BIENES ¥ SERVICIOS - RESABS Pdgina 4 de 29

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10° RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR.

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al Responsable de
Contrataciones y en caso de ser necesario cuando amerite, la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE),
designara al RPA, seglin corresponda a uno de los siguientes servidores publicos:

Jefe de Administracion y Servicios,
Jefe de Finanzas,
Responsable de Presupuestos.

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa Interna sera
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion
Menor (hasta Bs50.000.-), cuyas funciones serdn las siguientes:

(Para las funciones del RPA, en Contrataciones Menores, se deberd considerar minimamente las
siguientes:

= Verificar que la solicitud de la contratacidn se encuentre inscrita en el POA y en el PAC

= Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente.

= Verificar que la solicitud de contratacion cuente con Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas.

= Autorizar el inicio del proceso de contratacién mediante proveido.

®=  Adjudicar la contratacion.

ARTICULO 11° PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR.

Las contrataciones menores, hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), que no
requieren cotizaciones, ni propuestas, se realizan segun el siguiente proceso:

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
seglin corresponda, verifica si tiene saldo presupuestario y estima el

Unidad Solicitante freng referencia.l. 5 o ; ;g o s

1 - Solicita a la Unidad Administrativa la emision de la certificacion
presupuestaria.

- Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion
de inicio de proceso de contratacion.

- Revisa la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante.

Unidad Administrativa | - Emite la certificacion presupuestaria.

2 - Remite toda la documentacion al RPA para dar curso a la solicitud

de inicio del proceso de contratacion.

\
La tltima version de ssie
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando

corresponda y si cuenta con la certificacion presupuestaria

correspondiente.

3 RPA . i 3

Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de

contratacion.

Previo conocimiento del mercado seleccionard a un proveedor

que realice la prestacién del servicio o provisién del bien,

4 Unidad Administrativa considerando, ademas, el precio referencial, las Especificaciones

Técnicas o Términos de Referencia.

Recomienda se realice la adjudicacién al proveedor seleccionado.

- Adjudica al proveedor seleccionado.

5 RPA - Instruye a la Unidad Administrativa solicite al proveedor
adjudicado la presentacion de la documentacidon necesaria
para la formalizacidn de la contratacién.

- Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los

e ——— documen'g‘)s necesarios para la formalizacion de la

6 contratacion.

- Recibida la documentacién la remite a la Unidad Juridica para
su revision.

- Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el
proveedor adjudicado.

- En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante

2 Unidad Juridica Orden de Compra u Orden de Servicio, remite la
documentacion a la Unidad Administrativa.

- Cuando el proceso se formalizase mediante contrato,
elabora, firma o visa el mismo, como constancia de su
elaboracion y lo remite a la MAE.

3 UiiHEE AdrlAEEEatvE - Emite la Orden de Compra u Orden de Servicio y suscribe la
misma.

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
resolucion expresa y motivada.

MAE 2 - ;

9 - Designa al Responsable de Recepcidn o a los integrantes de |a
Comision de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcidn al RPA
o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

- Efectua la recepcion de los bienes y servicios adjudicados.

Responsable de : o .
i i - Elaboray firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad

10 Reerpcling C:_Jrnmun o Disconformidad para bienes obras y servicios generales. En

Ll servicios de consultorfa emite Unicamente el Informe de
Conformidad o Disconformidad.

a Gitima version deesteatumento se er

Elabofdo:

cuentra en la red informatica. Si usted estoNg

Revisado:

sgftrata de la version
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SECCION I

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE

ARTICULO 12° RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - RPA.

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacién Menor (RPA) al Jefe de
Administracion y Servicios y en caso de ser necesario cuando amerite, la Maxima Autoridad
Ejecutiva (MAE), designara al RPA, seguin corresponda a uno de los siguientes servidores publicos:

Director Administrativo Financiero,

Director Técnico Sectorial de Telecomunicaciones y TIC,
Director Técnico Sectorial de Transportes,

Director de Fiscalizacién y Control,

Jefe de Finanzas,

Responsable de Presupuestos,

Responsable de Contrataciones,

EI RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa Interna es el Responsable de las
Contrataciones de bienes y servicios en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo
—ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34.- de las NB- SABS.

ARTICULO 13° PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A
LA PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE.

Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a
Bs.50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100
BOLIVIANQOS). Su proceso serd el siguiente:

CONTRATACION BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIA APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y
EMPLEO (ANPE):

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
seglin corresponda, define el método de seleccién y adjudicacion a
ser utilizado en el proceso de contratacion, verifica si tiene saldo
presupuestario y estima el precio referencial.

- Solicita a la Unidad Administrativa la emision de la certificacién
presupuestaria.

- Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién
de inicio de proceso de contratacion.

1 Unidad Solicitante
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Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Unidad Administrativa

Revisa la documentacidon remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la certificacidn presupuestaria.
Elabora el Documento Base de Contratacidn (DBC), incorporando los
Términos de Referencia o las Especificaciones Técnicas de acuerdo
con lo siguiente:
"  Encaso de que el proceso sea por solicitud de propuestas en
base al modelo de elaborado por el Organo Rector;
" En caso de que el proceso sea por solicitud de cotizaciones la
entidad debera crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y las
caracteristicas de la contratacion.
= Remite toda la documentacién al RPA solicitando la
aprobacion del DBC para dar curso a la solicitud de inicio del
proceso de contratacion.

RPA

]

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y si
cuenta con certificacion presupuestaria.

Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion.
Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la
convocatoria y el DBC.

Unidad Administrativa

Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y uUnicamente la
convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podra publicar la
convocatoria en medios de comunicacidn alternativos de caracter
publico.
Respecto a las actividades administrativas opcionales previas a la
presentacion de propuestas:
=  Qrganizay lleva a efecto la Reunidn Informativa de Aclaracién
y cuando corresponda la Inspeccion Previa en coordinacién con la
Unidad Solicitante.
=  Atiende las Consultas Escritas.

RPA

Designa mediante memordndum al Responsable de Evaluacion,
servidor publico de la Unidad Solicitante técnicamente calificado o a
los integrantes de la Comisién de Calificacién, servidores publicos
técnicamente calificados de la Unidad Solicitante y Unidad
Administrativa.

Responsable de
Evaluacién o Comisién
de Calificacion

En acto publico realiza apertura publica de cotizaciones o
propuestas y da lectura de los precios ofertados.

Efectua la verificacidn de los documentos presentados aplicando la
metodologia presentd/no presentd.

En sesidén reservada y en acto continuo, evalia y califica las
propuestas técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el
Método de Seleccién y Adjudicacion definido en el DBC.

Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la
aclaracion sobre el contenido de una o mds cotizaciones ©
propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o
econdmica.

Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacidn de Adjudicacion
o Declaratoria Desierta para su remisidn al RPA.

“Revisado:
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Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

RPA

En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta emitido por el Responsable de
Evaluacion o la Comision de Calificacién y sus recomendaciones
adjudica o declara desierta la contratacion de bienes o servicios:
* Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.-mediante
Resolucion expresa elaborada por la Unidad Juridica elabore la
misma;
=  Cuando la contratacidn sea hasta Bs. 200.000.-mediante nota
elaborada por la Unidad Administrativa.
En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar Ia
complementacidn o sustentacion del mismo. Si una vez recibida la
complementacion o sustentacion del Informe decidiera bajo su
exclusiva responsabilidad aparatarse de la recomendacién, debera
elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contraloria General del Estado.
Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el
resultado del proceso de contratacion.

Unidad Administrativa

Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion o Nota de
Adjudicacion publicando la misma a través del SICOES.

Solicita al proponente adjudicado la presentacidon de documentos
para la formalizacién de la contratacidn. En contrataciones mayores
a Bs200.000.-, esta solicitud sera realizada una vez vencido el plazo
de presentacion del Recurso Administrativo de Impugnacion.
Recibida la documentacién la remite a la Unidad Juridica y al
Responsable de Evaluacion o Comision de Calificacion para su
revision.

Unidad Juridica

Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el
proponente adjudicado, en coordinacién con el Responsable de
Evaluacién o Comision de Calificacidén, quien estara a cargo de la
revisidn técnica de los documentos.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden
de Compra u Orden de Servicio, remite la documentacion a la
Unidad Administrativa.

Cuando el proceso se formalizase mediante contrato, elabora, firma
o visa el mismo, como constancia de su elaboracién y lo remite a la
MAE.

10

Unidad Administrativa

Emite la Orden de Compra u Orden de Servicio y suscribe [a misma.

11

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
resolucion expresa y motivada.

Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la
Comisidn de Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al RPAo a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

12

Responsable de
Recepcidn o Comision
de Recepcion

Efectua la recepcion de los bienes y servicios adjudicados.

Elabora y firma Acta de Recepcidn e Informe de Conformidad o
Disconformidad para bienes obras y servicios generales. En servicios
de consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o

Revisado:

Disconfgrmidad.

fata de la version
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SECCION 11l
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 14° RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA - RPC.

Se designara como RPC al Director Administrativo Financiero y en caso de ser necesario cuando

amerite, la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE), designarad RPC, seg(in corresponda a uno de los
siguientes servidores publicos:

Director Técnico Sectorial de Telecomunicaciones y TIC,
Director Técnico Sectorial de Transportes,

Director de Fiscalizacion y Control,

Jefe de Administracion y Servicios,

Jefe de Finanzas,

Responsable de Presupuestos,

Responsable de Contrataciones.

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucién Administrativa Interna, es el responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacién Publica, sus
funciones estan estahlecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 15° PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA.

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs1.000.000 (UN MILLON
00/100 BOLIVIANOS), su procedimiento es el siguiente:

CONTRATACION BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIA BAJO LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
segin corresponda, define el método de seleccion vy
adjudicacién a ser utilizado en el proceso de contratacion,
. . verifica si tiene saldo presupuestario y estima el precio

Unidad Solicitante :

1 referencial.

- Solicita a la Unidad Administrativa la emisién de la certificacion
presupuestaria.

- Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la
autorizacidn de inicio de proceso de contratacion.

Elaborghl: Revisado:

N

—

La dltima version de este documento se encuentra en la retffiformatica. Si usted estd |ENgUAlY;
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

- Emite la certificacion presupuestaria.

unldad Admbilsiiatva |~ Elabo'relu e.I DBC : inForporando Términos de Referencia o
2 Especificaciones Técnicas.

- Remite toda la documentaciéon al RPC solicitando la aprobacién
del DBC para dar curso a la solicitud de inicio del proceso de
contratacion.

- Verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC y si

RPC cuenta con certificacion presupuestaria.

3 - Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion.

- Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la
convocatoria y el DBC.

- Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la
convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd
publicar la convocatoria en medios de comunicacidn alternativos
de caracter publico.

- Respecto a las actividades administrativas previas a |la
presentacion de propuestas:
= QOrganiza y lleva a efecto la Reunidn de Aclaracién y cuando

corresponda la Inspeccidon Previa en coordinacion con la
Unidad Solicitante.
= Atiende las Consultas Escritas.

Unidad
4 Administrativa

RPC - Una vez realizada |la Reunion de Aclaracion, solicita a la Unidad
5 Juridica la elaboracién de la Resolucién de Aprobacion del DBC
con enmiendas, si existieran.

6 Unidad Juridica - Elabora y visa la Resolucion de Aprobacion del DBC.

RPC - Suscribe la Resolucion que aprueba el DBC.
7 - Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion que
aprueba el DBC.

Unidad Administrativa | - Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucidon de
Aprobacion del DBC, publicando la misma a través del SICOES.

- Designa mediante memorandum a los integrantes de la
RPC Comision de Calificacion que debera estar conformada por
servidores publicos técnicamente calificados de la Unidad
Solicitante y Unidad Administrativa.

- En acto publico realiza apertura publica de propuestas y da
lectura de los precios ofertados.

- Efectua la verificacion de los documentos presentados aplicando
la metodologia presenté/no presento.

- En sesidn reservada y en acto continuo, evalua y califica las

Comision de Calificacion propuestas técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con
el Método de Seleccidn y Adjudicacién definido en el DBC.

- Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la
aclaracién sobre el contenido de una o mas propuestas, sin gue
ello modifique la propuesta técnica o econdmica.

- Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de

10

Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su remisién al RPC.

#rata de la version
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_SATTS

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- En caso de aprobar el Informe de Evaluacidon y Recomendacion
de Adjudicacion o Declaratoria Desierta emitido por la Comisidn
de Calificacion y sus recomendaciones adjudica o declara
desierta la contratacion de bienes o servicios, mediante
Resolucion expresa.

RPC - En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar Ia

11 complementacion o sustentacién del mismo. Si una vez recibida
la complementacion o sustentacidn del Informe decidiera bajo
su exclusiva responsabilidad aparatarse de la recomendacién,
deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE y a
la Contraloria General del Estado.

- Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes
el resultado del proceso de contratacidn.

- Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion de
Adjudicacion, publicando la misma a través del SICOES.

- Solicita al proponente adjudicado la presentacion de

Unidad Administrativa documentos para la formalizacion de la contratacion. Esta

13 solicitud serd realizada una vez vencido el plazo de presentacion
del Recurso Administrativo de Impugnacion.
- Recibida la documentacién la remite a la Unidad Juridica y a la
Comision de Calificacion para su revision.
- Revisa la legalidad de la documentacidén presentada por el
proponente adjudicado, en coordinacién con la Comision de
13 Unidad Juridica Calificacidén, quien estard a cargo de la revisién técnica de los
documentos.

- Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su
elaboracion y lo remite a la MAE.

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
MAE resolucidn expresa y motivada.

14 - Designa a los integrantes de la Comisién de Recepcion,
pudiendo delegar esta funcién al RPC o a la Autoridad
Responsable de |la Unidad Solicitante.

- Efectua la recepcion de los bienes y servicios adjudicados.

- Elabora y firma Acta de Recepcidn e Informe de Conformidad o
Comisidn de Recepcidn Disconformidad para bienes obras y servicios generales. En
servicios de consultoria emite Unicamente el Informe de
Conformidad o Disconformidad.

15
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SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 16° RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION.

El Responsable de la Contratacion por Excepcién es el Director Ejecutivo de la Autoridad
de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT quien autorizard la
contratacion mediante Resolucion expresa, motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 17° PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION.

El proceso de Contratacion por Excepcion serd realizado conforme dicte la Resolucién
que autoriza la Contratacidon por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacién, la informaciéon de la contratacién serd presentada

a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS
ARTICULO 18° RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS.

El Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es Director Ejecutivo de la
Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT.

ARTICULO 19° PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS.
Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la

Resolucién de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 2140, de 25 de
octubre de 2000, para la Reduccion de Riesgos y Atencién de Desastres.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20° RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS.

El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado de
acuerdo con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Gltima version de eXeadggsifento se encuentra en la redy
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I.Bienes con tarifas tnicas y reguladas por el Estado; gasolina, diesel, gas licuado y otros:

Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Unidad Solicitante

- Solicita la contratacién de gasolina, diesel, gas licuado y otros,

solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria y
al RPA o RPC, seglin corresponda, la autorizacion de inicio de
proceso de contratacion.

Unidad Administrativa

Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacién al
RPA o RPC para la autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

RPA o RPC

Verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacién Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacidn e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

Invita en forma directa al proveedor de gasolina, diesel, gas
licuado y otros y remite la documentacion al RPA o RPC, seglin
corresponda, para la adjudicacion.

RPA o RPC

Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

documentacion para la formalizacion de la contratacion.

Unidad Administrativa

Recibida la documentacién por el proveedor, elabora y suscribe la
Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica para la
elaboracién del contrato

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion.

Responsable de
Recepcidn o Comisidn
de Recepcion

Efectua la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones
de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Servicios publicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga:

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
Remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de
energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga y solicita el
1 Unidad Solicitante & guay gay
pago.
- Revisa las facturas de consumo de energia eléctrica, agua y otros
; 5o y de naturaleza andloga, previa Certificacion Presupuestaria efectua
2 Unidad Administrativa

los pagos correspondientes.

Revisado:
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Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién. No se aplica a
la contratacidn de agencias de publicidad:

Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Unidad Solicitante

- Elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de
comunicacién a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

Unidad Administrativa

- Revisa la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al
RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del proceso de
contratacion.

RPA o RPC

- Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacion sea mayor a Bs 20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

- Invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y
remite la documentacién al RPA o RPC, seglin corresponda, para la
adjudicacion.

RPA o RPC

- Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

documentacion para la formalizacion de la contratacidn.

Unidad Administrativa

- Recibida la documentacion por el proveedor, elabora y suscribe la
Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién
del contrato.

MAE

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcion.

Responsable de
Recepcién o Comisién
de Recepcién

- Efectia la recepcion verificando el cumplimiento de las
condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o
disconformidad.

Iv.

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de salud:
Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
1 Unidad Solicitante Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin
corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacién.
- Revisa la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al
2 Unidad Administrativa RPA o RPC para la autorizacién del inicio del proceso de

contratacion.

\ L A
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

RPA o RPC

Verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacidn Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucién del proceso.

Unidad Administrativa

Invita en forma directa al proveedor que arrendard el inmueble
y remite la documentacién al RPA o RPC, seglin corresponda, para
la adjudicacion.

RPA o RPC

Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

documentacion para la formalizacion de la contratacion.

Unidad Administrativa

Recibida la documentacién por el proveedor que arrendard el
inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del
contrato.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resoluciéon Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn.

Responsable de
Recepcion o Comisién
de Recepcion

Efectua la recepcidn verificando el cumplimiento de las condiciones
de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

V. Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no cuente con
infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo certificado de inexistencia
emitido por el SENAPE:

Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Unidad Solicitante

Elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segln
corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion,
adjuntando el certificado de inexistencia del inmueble emitido por
el SENAPE.

Unidad Administrativa

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
RPA o RPC para la autorizacion del inicio del proceso de
contratacion.

RPA o RPC

Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucion del proceso.

Unidad Administrativa

Invita en forma directa al proveedor que arrendara el inmueble
y remite la documentacion al RPA o RPC, seglin corresponda, para
la adjudicacion.

RPA o RPC

Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

documentacién para la formalizacion de la contratacidn.

La Gltima version deelid . doklimento se encuentra en la redghformagica. Si usted estdfleyendo una copia impresa, ase)
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Recibida la documentacion por el proveedor que arrendara el
6 Unidad Administrativa inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del
contrato.

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento

7 MAE establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidn o Comision de Recepcion.
Responsable de - Efectda la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones
8 Recepcion o Comision de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

de Recepcidn

VI.Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y cuando el costo
de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la instancia competente. No se
aplica a la contratacion de agencias de viaje:

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas
. - nacionales, solicita la Certificacion Presupuestaria a la Unidad
1 Unidad Solicitante b : 15 S ik p. i
Administrativa y al RPA la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.
; e . - Emite la Certificacidn Presupuestaria y remite la documentacién al
2 Unidad Administrativa W P Y i
RPA para la autorizacion de la compra de pasajes.
- Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando
3 RPA la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza la compra de pasajes.
- Efectia la compra de pasaj éreos.
4 Unidad Administrativa SR o RARRIES AsTons
5 Responsable de - Realiza la recepcién del pasaje y emite su conformidad o
Recepcion disconformidad.

VII. Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electronica: diarios, revistas y publicaciones
especializadas:

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de
comunicacion escrita o electronica a contratar, solicita a la Unidad

2 Usidateal{siamis Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, seguin
corresponda, la autorizacidn de inicio del proceso de contratacion.
- Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite
. = : la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al
2 Unidad Administrativa

RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100

3 RPA o RPC BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,

autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad

Administrativa la ejecucion del proceso.

- Invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y
4 Unidad Administrativa remite la documentacidn al RPA o RPC, seglin corresponda, para la
adjudicacion.

- Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

5 RPA o RPC i T .
documentacioén para la formalizacion de la contratacion.

- Recibida la documentacion por el proveedor, elabora y suscribe la
6 Unidad Administrativa Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion
del contrato.

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante
Resolucidn Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento

7 M establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion.
Responsable de - Efectua la recepcidn verificando el cumplimiento de las condiciones
8 Recepcidn o Comisién de la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

de Recepcion

VIIl. Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la garantia y
consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria:

Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
1 Unidad Solicitante Administrativa la Certificacidn Presupuestaria y al RPA o RPC, segun

corresponda, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

- Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacidn Presupuestaria y remite toda la documentacién al
RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del proceso de
contratacion.

2 Unidad Administrativa

- Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando

la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
3 RPA o RPC BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacién Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacidn e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucion del proceso.

- Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite

4 BESIERE documentacion para la formalizacién de la contratacion.

- Recibida la documentacién por el proveedor del bien, elabora y

5 Unidad Administrativa suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del contrato.

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
resolucién expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el articulo 7° de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcidn.

Elﬁ } Revisado:
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
Responsable de - Efectda la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones
7 Recepcién o Comisidn de la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.
de Recepcidn

IX. Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de promocién

cultural, efemérides y actos conmemorativos:

Paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Unidad Solicitante

- Determina la contratacion de artistas, locales y otros servicios

relacionados con eventos de promocion cultural, efemérides y
actos conmemorativos, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin corresponda, la
autorizacion del inicio de proceso de contratacion.

Unidad Administrativa

- Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite

la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al
RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.

RPA o RPC

- Verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando

la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucion del proceso.

Unidad Administrativa

- Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y
remite la documentacidn al RPA o RPC, seglin corresponda, para la
adjudicacién.

RPA o RPC

- Adjudica e

instruye a la Unidad Administrativa solicite

documentacion para la formalizacién de la contratacion.

Unidad Administrativa

- Recibida la documentacidn por el proveedor, elabora y suscribe la

Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion
del contrato.

MAE

- Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante

Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn.

Responsable de
Recepcion o Comision
de Recepcidn

- Efectua la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones
de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

X. Cursos de capacitacion ofertados por Universidades, institutos, academias y otros, cuyas
condiciones técnicas o académicas y econdmicas no sean definidas por la entidad

contratante.
Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Solicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la
. .. Universidad, instituto, academia u otros, solicita a la Unidad
. Unliad Selicitants Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
correspgnda, la autorizacién de la capacitacion.
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Paso RESPONSABLE ACTIVIDAD

- Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite
la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacidn al
RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.

2 Unidad Administrativa

- Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando

la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
3 RPA o RPC BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacién Presupuestaria y
autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcién al curso.

. . . - Inscribe a los servidores publicos a los cursos de capacitacion.
4 Unidad Administrativa P P

- Eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al finalizar el
5 Unidad Solicitante curso, para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos
correspondientes.

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacion serd presentada
a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 21° UNIDAD ADMINISTRATIVA.

La Unidad Administrativa de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y
Transportes-ATT es la Direccion Administrativa Financiera, cuyo Mdximo Responsable es el
Director Administrativo Financiero.

El Director Administrativo Financiero velara por el cumplimiento de las funciones establecidas en
el Articulo 36.- de las NB-SABS.

ARTICULO 22° UNIDADES SOLICITANTES.

En la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes-ATT las
Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

= Direccion Ejecutiva
Unidad de Planificacion y Desarrollo Organizacional,
Unidad de Tecnologia Informética,
Unidad de Comunicacion,
Unidad de Auditoria Interna,
Unidad de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién,

Relaciones Internacionales.

vy
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* Direccidon Administrativa Financiera
Unidad de Recursos Humanos,
Unidad de Administracidn y Servicios,
Unidad de Finanzas.

* Direccidon Técnica Sectorial de Telecomunicaciones y TIC
Unidad de Regulacion Técnica Econdmica,

Unidad de Regulacion de Tecnologias de Informacidn,
Unidad de Otorgamientos,
Unidad de Homologaciones.

= Direccion de Fiscalizacion y Control
Unidad de Metas de Calidad,

Unidad de Control del Espectro,
Unidad de Servicios de Telecomunicaciones y TIC.

= Direccién Técnica Sectorial de Transportes
Unidad de Transporte Terrestre Ferroviario,

Unidad de Transporte Aéreo y Acuatico,
Unidad de Servicios de Transportes,
Unidad de Servicio Postal.

= Direccién Juridica
Unidad de Operaciones Legales de Regulacion y Fiscalizacidn,
Unidad de Operaciones Legales de Otorgamientos,
Unidad Legal de Servicios,
Unidad de Recursos Administrativos y Procesos Judiciales.

= Oficinas Regionales
Oficina Regional Santa Cruz/Beni,

Oficina Regional Cochabamba/Oruro,
Oficina Regional Tarija/Chuquisaca/Potosi.

* Unidad de Implementacién del Proyecto de Sistema de Gestiony Monitoreo de
Espectro.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefialadas
precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las mismas.

Revisado:
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Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo
35.- de las NB-SABS.

ARTICULO 23° COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE).

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,
mediante Memorandum, dentro de los dos (2) dias habiles previos a la presentacion de
cotizaciones o propuestas.

La Comisién de Calificacion debera conformarse con servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segln el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacion, el RPA, mediante Memorandum,
designara un Responsable de Evaluacién, dentro de los (2) dias previos a la presentacion de
cotizaciones o propuestas. Este responsable asumira las funciones de la Comision de Calificacion.

La Comisidn de Calificacién o el Responsable de Evaluacion cumplirdn las funciones establecidas en
el Articulo 38.- de las NB-SABS.

ARTICULO 24° COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA.

Sera designada por el RPC, mediante Memorandum, hasta dos (2) dias habiles previos al acto de
apertura de propuestas, y estara integrada por servidores publicos de la Unidad Administrativa y
Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacion cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.
ARTICULO 25° COMISION DE RECEPCION 6 RESPONSABLE DE RECEPCION.

Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memorandum, hasta dos dias habiles previos a la
recepcion de bienes y servicios que asumird las funciones de la Comision de Recepcion.

La Comision de Recepcion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segln el objeto de contratacion.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta (RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un Responsable de
Recepcién, mediante memordndum hasta dos dias hdbiles previos a la recepcion del bien o
servicio, que asumird las funciones de la Comisién de Recepcion.

La Comisién de Recepcién y el Responsable de Recepcién cumplirdn las funciones establecidas en
el Articulo 39.- de las NB-SABS.

ta de la version
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CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 26° COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES.

Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a. Administracion de Almacenes,
b. Administracion de Activos Fijos Muebles,
c. Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

ARTICULO 27° RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES.

El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es el Responsable de Activos Fijos.

ARTICULO 28°ADMINISTRACION DE ALMACENES.

La Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes-ATT cuenta con
un (1) Almacén de materiales y suministros. Los Almacenes estdn a cargo del Técnico de
Almacenes.

El Técnico de Almacenes de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones vy
Transportes-ATT, tiene las siguientes funciones:

La Ultima version deiesie £
st

Para la entrega de bienes de Consumo

Certificar la existencia o no de materiales, insumos y suministros en el Formulario
correspondiente.

Entregar el Formulario de Solicitud de Materiales prenumerado o sin numeracion.

Revisar que el formulario consigne, claramente la Unidad Solicitante y al Area que
pertenece para que no haya duplicidad de solicitud entre Unidades Solicitantes de una
misma Area o Direccion.

Revisar y cotejar el Formulario de Solicitud de Materiales con la existencia en el stock de
almacenes.

Entregar los bienes de consumo por item de acuerdo a la cantidad requerida, si cumple
con el anterior inciso, de lo contrario disminuir la cantidad a entregarse.

Para la entrega de materiales revisar Ultima entrega y su regularidad por items.

Realizar el proceso de registro respectivo en el Médulo de Almacenes del Sistema SIGMA.
Levantar inventarios periddicos del almacén.

Llevar archivo cronoldgico y en orden correlativo la documentacién de Solicitud y Entrega
de Materiales con sus respectivos respaldos, si corresponde.

Elabafapy, o Revisado:
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j. Solicitudes que no se recojan en las 48 horas posteriores a su requerimiento, se anularan
para no perjudicar el control de saldos.
k. Adecuar un horario para la entrega de bienes de consumo.

2. Paralarecepcion de Bienes de Consumo

La primera fase del ingreso de bienes a la entidad es la recepcién. Toda recepcion de bienes
estard basada en documentos que autoricen su ingreso, emitido por la Autoridad de
Regulacién vy Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes-ATT o respaldada por la
solicitud de su adquisicion.

Finalizado el proceso de recepcién de bienes de consumo, el Técnico en Almacenes procedera
a la incorporacidn de los materiales y suministros, incluyendo los procedentes de donacionesy
otros conceptos, previo control fisico de los articulos recepcionados, en conformidad a notas
de recepcién y/o de entrega u otra documentacién equivalente.

Para la recepcion fisica de los bienes de consumo, adquiridos en las modalidades de
contratacién menor y ANPE, el Responsable del Proceso de contratacién de Bienes y Servicios
designara personal para esta actividad mediante Memordndum, de acuerdo a la cuantia de la
adquisicidn.

* Responsable de Recepcidn representante de la Unidad Solicitante.
= Comision de Recepcién, estard conformada por representantes de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.

ARTICULO 29°ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES.

La Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles tiene por objetivo lograr la racionalidad
en el uso y conservacién de activos fijos muebles, edificaciones, instalaciones y terrenos de la
Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes-ATT, preservando su
integridad, seguridad y derecho propietario.

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo del Responsable de Activos
Fijos.
Las funciones que cumple el Responsable de Activos Fijos son:

a. Mantener un registro de inventarios actualizado de los Activos Fijos.

b. Realizar el registro y control de entradas, salidas, movimientos internos vy

existencia de equipos y muebles.
c. Elaborar un programa de mantenimiento de equipos y muebles para su normal

funcionamiento y uso.
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Registrar, verificar, supervisar y mantener los activos y las instalaciones de la
Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes, en
condiciones de uso y funcionamiento.

Controlar el uso adecuado de los vehiculos de la Institucidn.

Codificar los bienes y asignar activos a funcionarios de la entidad para el
cumplimiento de sus funciones.

Controlar la vigencia de los periodos de garantia de los activos adquiridos.

Efectuar actividades de salvaguarda, de cardcter preventivo y correctivo.

Solicitar la contratacion de seguros para prevenir riesgos de pérdida econdmica y
llevar el control de vigencia y reclamos de los seguros contratados.

Velar por la correspondencia entre los registros y las existencias de activos fijos.
Verificar la existencia de documentacion legal y registro de los bienes de
propiedad de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y
Transportes.

Elevar informes sobre las actividades realizadas a la Direccién Administrativa
Financiera.

Planificar la realizaciéon de inventarios y recuentos peridédicos programados o
sorpresivos.

Elaborar el objetivo y actividades de Activos Fijos para su inclusién en el POA.
Efectuar otras actividades relativas a la administracion de activos fijos muebles e
inmuebles.

ARTICULO 30° MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES.

La Direccion Administrativa Financiera, a través de la Unidad de Administracion y Servicios estd a
cargo del manejo y custodia de los productos finales (informes finales) de todas las consultorias
por producto contratadas por la Autoridad de Regulacidn y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y
Transportes, asimismo la Direccion Administrativa Financiera, a través del drea de Almacenes,
Activos Fijos y Servicios Generales esta a cargo del manejo de software y productos similares,
contratados por la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes,
debiendo cumplir las siguientes funciones:

Mantener un registro de inventarios actualizado.

Custodiar en carpetas adecuadas los informes finales de los servicios de
consultorias.

Realizar el registro y control de entradas, salidas y movimientos internos.

Gestionar y supervisar el mantenimiento y salvaguarda de los activos fijos.

Verificar la existencia de documentacion que respalde la contratacion de la
realizacion de las consultorias por producto y del software y productos similares
adquiridos.
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CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
ARTICULO 31° TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES.
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
a. Disposicion Temporal con las modalidades de:

1. Arrendamiento.
2. Préstamo de Uso o Comodato.

b. Disposicién Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion
2. Permuta

ARTICULO 32° RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES.

El Responsable por la disposicion de bienes es el Director Ejecutivo, quien deberd precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicién de Bienes,

ARTICULO 33° BAJA DE BIENES.

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicidn; consiste en la exclusién de un
bien en forma fisicay de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de
acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son
los siguientes:

HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA

Paso Responsable Actividad

El responsable del activo asignado en forma inmediata debera
poner en conocimiento del suceso a la Direccién
Administrativa Financiera para que esta ponga en contacto
con la empresa asesora de seguros y realizar los siguientes
procedimientos;

I Responsable del

activo e En contacto con la empresa asesora de seguros de la ATT
realiza de las acciones necesarias.

e Elabora informe pormenorizado a través de su Direccion al
Director Administrativo Financiero informando sobre la
ocurrencia de hurto, robo o pérdida fortuita y el criterio de
la empresa asesora de seguros.
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Paso Responsable Actividad

* En caso de que corresponda la reposicién del bien por
parte del seguro, realiza las acciones necesarias
(declaraciones, tramites y otros en coordinacién con la
empresa asesora de seguros).

®* En caso que no corresponda la reposicion del bien por
parte del seguro, detalla en informe criterio de la empresa
asesora de seguros y motivos por el cual no existird
reposicién del bien.

e Remite la documentacion generada al Director
Administrativo Financiero.

e Recibe el informe y remite antecedentes a Autoridad

> Director sumariante para la determinacién o no de indicios de
Administrativo responsabilidad.
Financiero e Solicita a la Direccidon Juridica inicie las acciones legales
pertinentes (si corresponde).
3 Direccion Juridica . S . :

Si corresponde, inicia acciones legales pertinentes.

e Analiza informe vy determina la existencia o no
responsabilidades.

e En caso de que el seguro no cubra la reposicion del bien
determina si existen indicios de negligencia y si

. ) corresponde la reposicion o no del bien por parte del
4 Autoridad Sumariante
responsable.

e En caso de reposicion del bien el mismo debe ser de las
mismas o mejores caracteristica el cual sera evaluado por
el area competente.

e Remite una copia de resolucion al Maximo Ejecutivo de la
Unidad Administrativa.

Director e En caso de reposicidn del bien, instruye baja del anterior
? Administrativo activo e incorporacién del nuevo activo.
Financiero e En caso de baja de bien sin reposicion, instruye baja del
bien.
6 : .Jefatt.lra ‘ Efectia registro de baja e incorporacion y remite
Administrativa — Area i ; -
i - documentacion a drea contable para registro.
de Activos Fijos
7 Jefatura Financiera— | Efectta registros contables.

area contable
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La Autoridad de Regulaciéon y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes, no requiere
procedimientos para este tipo de baja de bienes debido a que no maneja activos de esta
naturaleza.

VENCIMIENTOS, DESCOMPOSICIONES, ALTERACIONES O DETERIOROS.

La Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes, no requiere
procedimientos para este tipo de baja de bienes debido a que no maneja activos sujetos a
vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros.

INUTILIZACION Y OBSOLECENCIA

Paso Responsable Actividad
¢ |dentifica los bienes a ser dados de haja.
1 FIe—— e Considera la recuperaci’ép de partes, -accesorios y
componentes que sean Utiles para la entidad y/o que
signifique retorno econdémico de acuerdo al articulo 236
paragrafo IV del D.S. 181 de la NB SABS.
. Recibe el informe y remite antecedentes la Direccion
Director S -, i i
2 Administrativo Juridica solicitando la elaboracién del informe legal y la
. . Resolucién Administrativa de la MAE autorizando la baja
Financiero ;
de los bienes.
e Elabora Informe Legal y Resolucion Administrativa Interna
respectiva.
3 Direccion Juridica e Remite documentacion a Director Ejecutivo para firma de
Resoluciéon Administrativa.
e Remite Resolucion Administrativa y antecedentes a la
Direccion Administrativa Financiera.
Recibe Resolucion e instruye:
Director A la Jefatura Administrativa la baja de bienes dispuestos en el
. Administrativo inventario de la ATT.
Financiero
A la Jefatura Financiera la baja de bienes registrados
contablemente.
Efectia registro de baja y remite documentacién a darea
Jefatura .
5 Adrsinistrativa— Avaa contable para registro.
de Activos Fijos
6 Jefatura Financiera— | Efectla registros contables.

Area Contable
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Paso

Responsable

Actividad

Responsable del
activo.

Sucedido siniestro, el responsable del activo asignado en
forma inmediata deberd poner en conocimiento del suceso a
la Direccion Administrativa Financiera para que esta ponga en
contacto con la empresa asesora de seguros vy realizar los
siguientes procedimientos:

e Contactarse con la empresa asesora de seguros y seguir el
procedimiento determinado.

e Coordinar con la empresa asesora de seguros la realizacién
de acciones oportunas.

e Posterior a las acciones coordinadas con la empresa
asesora de seguro dentro los 2 dias siguientes habiles debe
remitir informe detallando las circunstancias y el estado de
las acciones realizadas producto del siniestro adjuntando
una copia de la documentacién generada.

Maximo Ejecutivo de
la Unidad
Administrativa

Recibe el informe y remite antecedentes la Jefatura
Administrativa para coadyuvar y hacer seguimiento
administrativo respectivo.

En caso de indicios de negligencia remite proceso a Autoridad
Sumariante.

Autoridad Sumariante

e Analiza informe vy determina la existencia o no
responsabilidades.

e En caso de que el seguro no cubra la reposicidon del bien
determina si existen indicios de negligencia vy si
corresponde la reposicion o no del bien por parte del
responsable.

e En caso de reposicién del bien el mismo debe ser de las
mismas o mejores caracteristica el cual sera evaluado por
el darea competente.

e Remite una copia de resolucién al Maximo Ejecutivo de la
Unidad Administrativa.

Maximo Ejecutivo de
la Unidad
Administrativa

Recibe Resolucién e instruye:

-A la Jefatura Administrativa la baja de bienes dispuestos en el
inventario de la ATT.

-A la Jefatura Financiera la baja de bienes registrados
contablemente.

Si corresponde determina registro de documentacién vy
archivo respectivo.

La ultima ve

Revisado:
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Paso Responsable Actividad
P Si corresponde efectia registro de baja y remite
5 Adiinictpstion - Kea documentacion a drea contable para registro.
de Activos Fijos 5 . . £
) Efectua registro y archivo respectivo.
6 Jefatura Financiera

Area Contable

Si corresponde efectlia registros contables.




