AUTORIDAD DE REGULACION Y FISCALIZACION
DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Resolucion Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 4/2024

La Paz, 05 de enero de 2024

VISTOS:

El Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP 149/2023 de 07 de diciembre de 2023, emitido por la Unidad
de Planificacién y Desarrollo Organizacional (INFORME TECNICO); y €l Informe Juridico ATT-DJ-
INF-JUR LP 33/2024 de 05 de enero de 2024, emitido por la Direccién Juridica (INFORME
JURIDICO); la normativa vigente y todo lo que convino ver y se tuvo presente.

CONSIDERANDO 1:

Que todo servidor publico en observancia a los numerales 1 y 2 del Articulo 235 de la CPE, tiene la
obligacién de cumplir con la Constitucién y las Leyes, asi como asumir sus responsabilidades, de
acuerdo con los principios de la Funcién Publica. :

Que el inciso a) del Articulo 1 de la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales del 20
de julio de 1990 (LEY N° 1178), establece entre los objetos el programar, organizar, ejecutar y controlar
la capacitacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos piblicos para el cumplimiento y ajuste oportuno
de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y proyectos del sector.

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178 establece que: "(...) Los Sistemas de Administracion y de Control se
aplicaran en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion entre otros el Sistema de
Administracién de Personal”,

Que el inciso b) del Articulo 7 de la Ley N° 1178, establece que toda entidad publica se organizara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que trata la citada ley.

Que el Articulo 8 de la Ley N°© 1178, instituye que el Sistema de Presupuesto preverd, en funcién de las
prioridades de la politica gubernamental, los montos y fuentes de los recursos financieros para cada
gestion anual y su asignacion a los requerimientos monetarios de la Propagacion de Operaciones y de la
Organizacion Administrativa adoptada.

Que el Articulo 12 de la Ley N° 1178, prevé que: “El Sistema de Contabilidad Integrada incorporara
las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sistema comiin, oportuno y
confiable, destino y fuente de los datos expresados en términos monetarios. Con base en los datos
Jfinancieros y no financieros generard informacion relevante y util para la toma de decision por las
autoridades que regulan la marcha del Estado y de cada una de sus entidades, asegurando que: “(...) a.
El sistema contable especifico para cada entidad o conjunto de entidades similares, responda a lu
naturaleza de las mismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales respetando los principios y
normas de aplicacion general; y (...) b. La Contabilidad Integrada identifique, cuando sea relevante, el
costo de las acciones del Estado y mida los resultados obtenidos”.

Fimado Digiammenie QUE €1 Articulo 27 de la Ley N° 1178, dispone que cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco
NELIeHRS de sus normas basicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos especificos para el
T funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la sefialada Ley y los
Sistemas de Planificacion e Inversién Piblica, correspondiendo a la méxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacién.
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Que el inciso ¢) del mencionado articulo, sefiala que: “Toda entidad, funcionario o persona que recaude,
reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacion de rendir cuenta de la
administracion a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la documentacion

’

sustentatoria y las condiciones de su archivo”.

Que las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI), fueron aprobadas mediante
Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, aprueba y pone en vigencia las Normas
Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada (SCI), que constituyen el instrumento técnico que
establece los principios y normas contables que proporcionan al Sistema de Contabilidad Integrada, base
conceptual Unica y uniforme a ser observada en la preparacion de los Estados Financieros del sector
publico.

Que el Articulo 10 de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI), fueron
aprobadas mediante Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, determina que son
objetivos del Sistema de Contabilidad Integrada: “a) Registrar todas las transacciones presupuestarias
financieras y patrimoniales que se producen en las entidades publicas. b) Facilitar que todo servidor
publico que reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, rinda cuentas de la
administracion a su cargo. c) Procesar y producir informacion presupuestaria, patrimonial y financiera
util y beneficiosa, con caracteristicas de oportunidad, razonabilidad y confiabilidad para la toma de
decisiones por los responsables de la gestion financiera publica y para terceros interesados en la misma.
d) Presentar la Informacion contable y la respectiva documentacién sustentatoria, ordenada de tal
Jforma que facilite las tareas de control interno y externo posterior”.

Que el Articulo 35 de las NB-SCI, determina que los Fondos de Avance, son las entregas de fondos a
servidores publicos autorizados con cargo a rendicion de cuentas, bajo responsabilidad de la maxima
autoridad ejecutiva, para cumplir propositos especificos relacionados con las actividades propias de la
institucion. Corresponden a transacciones sin imputacion presupuestaria, registradas en el Activo
Exigible. Quien los recibe debe responder mediante rendicion de cuenta documentada, y depositar el
efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega, para que de esta manera se
ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados del ejercicio.

Que los incisos a) y f) del Articulo 19 del Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009 establecen
como atribuciones del Director Ejecutivo de la ATT, las siguientes: “a) Ejercer la administracion y
representacion legal de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y
Transportes, y asumir la responsabilidad de sus actos legales y administrativos en el marco de la Ley N°
1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales, y demds disposiciones
legales vigentes (...) f) Ordenar y realizar los actos necesarios para garantizar el cumplimiento de los
fines relativos a la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y Transportes”.

CONSIDERANDO 2:

Que el INFORME TECNICO, sefiala que el Proyecto del Reglamento Interno para Fondos en Avance

(Version 003) se encuentra ajustando a los nuevos lineamientos por lo que el mencionado informe
Plepi——— concluye: “(...) que existe la suficiente justificacion técnica para la aprobacion del proyecto de
Verhiearen; Reglamento Interno para Fondos de Avance (Version 003), de la Autoridad de Regulacion y
T Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, el cual, fue revisado y consensuado entre las
Unidades involucradas, correspondiendo su aprobacion mediante Resolucion Administrativa Interna”

Que el INFORME JURIDICO, sefiala que el Proyecto del Reglamento Interno para Fondos en Avance
(Version 003), tiene por objeto establecer el conjunto de procedimientos y responsabilidades para la
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- asignacién, administracién, descargo y control de los Fondos en Avance de la ATT, concluyendo: “(...)

\ en atencion a lo manifestado en el Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP 149/2023 de 07 de diciembre

de 2023 y considerando la normativa vigente aplicable al caso de andlisis, es viable juridicamente la

aprobacidn del proyecto de Reglamento Interno para Fondos de Avance (Version 003), de la Autoridad

de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, debido que nq contraviene

el ordenamiento juridico vigente, por lo que, corresponde su aprobacién a través de. una Resolucion
Administrativa Interna”.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y
Transportes — ATT, Abg. NESTOR RIOS RIVERO, designado mediante Resolucién Suprema N° 27479
de 29 de marzo de 2021 emitida por el Presidente del Estado Plurinacional de Bolivia, en ejercicio de sus
atribuciones conferidas sor ley y demds normas vigentes previamente sefnaladas;

RESUELVE:
PRIMERO. — APROBAR el Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP 149/2023 de 07 de diciembre de 2023

y el Informe Juridico ATT-DJ-INF-JUR LP 33/2024 de 05 de enero de 2024, que en Anexo forman parte
' indivisible de ld presente Pesolucion.

\

SEGUNDO.- APROBAR ¢l RE018. REGLAMENTO INTERNO PARA FONDOS DE AVANCE
(VERSION 003), de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes —
ATT, conforme sus cuatro (IV) Capitulos, dieciocho (18) Articulos y cuatro (4) Anexos; documento que
forma parte integrante, indivisible e inseparable de la presente Resolucion, \

TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI 0137/2013, de
13 de agosto de 2013. /

CUARTO.- INSTRUIR a la Direcciéon Administrativa Financiera y a la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Organizacional tomar los recaudos necesarios para dar cumplimiento a la presente Resolucién
Administrativa Interna, sea mediante actos y tramites que demanden su plena ejecucion, implementacion
y difusioén.

Registrese, comuniquese y archivese.

Firmado Digitalmente
Verificar en:

La presente es una version imprimible de un documento firmado digitalmente cn el Sistema de Gestion y Flujo Documental de la ATT.

/
/
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i . CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (Objeto) :

El presente Reglamento Interno para Fondos en Avance, establece las normas, procedimientos y

responsabilidades para la asignacién, administracion, descargo y control de Fondos en Avance de
la-Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién Telecomunicaciones y Transportes — ATT.

* Articulo 2.- (Ambito de Aplicacién)

Las disposiciones del presente Reglamento se aplicaran obligatoriamente a todos Ios servidores (as)
publicos (as) dependientes de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién Telecomunicaciones y
Transportes — ATT a los que se les conf:e el'manejo de recursos bajo esta modalldad

Articulo 3.- (Marco Normativo)
Sin ser limitativo de otras disposiciones legales que regulan la materia, eI presente Reglamento esta
formulado en el marco de las 5|gu1entes disposiciones legales:

a) .Constltucio_n Polltica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

c) Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico;

d). Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999, de Administracion Presupuestaria;

" e) Ley N° 2104, de 21 de junio de 2000, modificaciones a la Ley N° 2027 Estatuto del

Funcionario Publico; : 2 : e

f) Ley N°004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquetimiento Illicito
e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz"; A :

g) Ley N° 1135 de 20 de diciembre de 2018, Articulo N° 8, mediante el cual indica que el
Sistema de Gestion P(J_bliéa - SIGEP, es el sistema oficial para la gestion financiera y
administrativa de todas las entidades publicas del Estado Plurinacional de Bolivia;

h) Decreto Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986, Articulo N° 25, que idéntiﬁcé gastos
considerados como uso indebido de fondos, Reglamento de la Ley Financial;

i) Decreto Supremo N°23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Responsabilidad por la Funcién
: Publlca modlflcado por el Decreto Supremo N°® 26237 de 29 de junio de 2001; - :
- j)  Resolucién Suprema N° 218056 de 30 de JU|IO de 1997, Normas Bdsicas del Sistema de

Tesoreria; : d
k) Resolucién Suprema N° 222957, de 4 de marzo de 2005, Normas Basicas del Sistema de

Contabllldad Integrq;;l%m
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[)  Resolucién Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005, Normas Bésicas del Sistema de
Presupuesto;
m) Otras disposiciones y normas aplicablies.

Articulo 4.- (Fundamento)

El presente Reglamento Interno para Fondos en Avance se emite en cumplimiento al Articulo 27
inciso c) de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales
que establece que toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie
fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir'cuenta de la administracién a su
cargo por intermedio del sistema contable especificando la documentaaon sustentatoria y las
condiciones de su archivo. . i

Articulo 5.- (Aprobacidn y Difusién del Reglamento)

l. El Reglamento Interno para Fondos en Avance sera aprobado bor el Director Ejecutivo de
la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes — ATT,
mediante Resolucién Administrativa Interna.

. El Reglamento sera difundido a través de la Unidad de Planificacién y Desarrollo
Organizacional.

Articulo 6.- (Revision, Actualizacién y Modificaciopés)

. La Direccién Administrativa Financiera, a través de la Unidad de Finanzas, revisara el
Reglamento Interno de Fondos en Avance y de ser necesario, actualizard y/o modificara el
mismo, sobre la base de nuevas disposiciones emitidas al respecto y en funcién de la
experiencia derivada de su aplicacion y/o funcionamiento. Las modificaciones y/o
actualizaciones deberdn ser coordinadas con la Unidad de Planificacién y Desarrollo
Organizacional y aprobadas mediante Resolucién Administrativa Interna.

. ll. Se podran modificar los formularios que forman 'parte de los Anexos del presente
; Reglamento mediante Instructivo Interno emitido por el Director Ejecutivo, para lo cual, la
Direccion Administrativa Financiera, a través de la Unidad de Finanzas, deberé presentar el

informe de justificacién a la Unidad de _Planificacién y Desarrollo Organizacional, misma que

realizara el instructivo para firma del Director Ejecutivo. (

Articulo 7.- (Previsién

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias, en la interpretacién del
“presente Reglamento interno, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas
en las normas de mayor jerarquia que guarden relacién con el presente Reglamento

¢ Fifisy, Bk
[y “«“ ‘\
OO . Opto \
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Articulo 8.- (iIncumplimiento al Reglamento) :
El incumplimiento al presente Reglamento generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido
enel Capitulo V (Responsabilidad por la Funcién Publica) de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990y
‘Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992 y sus medificaciones.

cAPiTULO I
SOBRE LOS FONDOS EN AVANCE

Articulo 9.- (Definicién de Fondos en Avance)

Modalidad bajo la cual se asignan recurscs econdmicos, requeridos por Servidores (as) Publicos (as)
de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion Telecomunicaciones y Transportes — ATT, previamente
autorizados por el Director Administrativo Financiero (DAF), para cubrir la adquisicién de bienes y
servicios de menor cuantia, con cardcter  urgente o imprevistos, ' mismos que deben. ser
obligatoriamente descargados con documentos amplios y suficientes, dentro de los plazos
estableudos correspondlentes ala gestxon fiscal.

Articulo 10.- (Requisitos para la solicitud de Fendos en Avance)
I. El (la) Solicitante deberd adjuntar los siguientes'd'ocumeht‘os:

i. Comunicacion Interna, autorizada por el Inmediato Superlor y/o Responsable Reglonal y el
Dlrector de el (la) Servidor (a) Publico (a) sohutante consignando:

" - a. Destino de los recursos solicitados en base al Plan Operativo Anual;
b. Monto solicitado‘expresado en Bolivianos (Bs); :
. . ¢. Formulario de'No Existencia de Almacenes (para el caso de bienes).

ii. Formulario Anexo 1, “Solicitud de Fondos en Avance”, detallando el presupuesto por
‘programa, actividad cédigo POA, partida presupuestaria, importe y la descripcién de los
gastos-a realizarse. ' '

ii.  Certificacién POA emitida por la Unidad de Planificacién y Desarrollo Orgamzacxonal

iv. Informacién que sea cuantificable (detalle, cantidad de unidades, cronograma de Ia
actividad, etc.). e

V. Cotizacion del bien y/o servicio

Articulo 11.- (Responsabilidad del Uso y Descargo_de Fondos en AVan'ée)
l. La responsabilidad del uso y descargo de Fondos en Avance recae sobre:
i. Inmediato Superior y Director del (la) Servidor (a ) Pubhco (a) solicitante, quienes

e
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i El (la) Servidor (a) Publico (a) solicitante, encargado del manejo del Fondo en Avance
y ejecucion de los recursos econémicos asignados.

Il. . Por considerar que la falta de descargo de los recursos econédmicos asignados implica una
responsabilidad de indole civil y que el dafio econdmico debe ser resarcido, ésta
responsabilidad sera solidaria y mancomunada entre las autoridades y el (la) Servidor (a)
Publico (a) solicitante, que hubiesen autorizado y solicitado la asignacién de recursos bajo
esta modalidad, hasta la recuperacidn total de los recursos.

Articulo 12.- (Del Monto VMéximo)

El monto solicitado como Fondos en Avance, tendrd como limite méaximo de hasta Bs15.000.-
(Quince Mil 00/100 Bolivianos), salvo emergencias justificadas de montos mayores, mismas que
deben ser autorizadas mediante una Resolucidn Administrativa Interna.

Articulo 13.- (Consideraciones Especificas sobre Impuestos)

I La presentacion de facturas o notas fiscales y/o recibos que acrediten el gasto efectuado, de
manera genérica, es obligatoria. /

Il. Toda factura, para ser reconocida como descargo vélido, debera est\ar emitida a nombre de
la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes — ATT con el
NIT N° 164792022 y no debera presentar errores, ni ningun tipo de raspaduras o enmiendas.

M. Para aquellos gastos que no sean posible obtener la factura o nota fiscal, el solicitante debera
llenar el Formulario Anexo 4, “Recibo de Retenciones Impositivas”, adjuntando ia fotocopia
de la cédula de identidad de la persona a la cual se le realizé el pago.

V. Los gastos judiciales (diligencias, elaboracion y otros que emergen de la actividad judicial en
los cuales no sea posible obtener factura deben ser descargados mediante el Formulario
Anexo 3 “Declaracidn de Trdmites Judiciales”, la informacién-expuesta en el mismo es de
entera responsabilidad de la persona que ejecuta el gasto y de la que aprueba.

CAPITULO Il
SOLICITUD, RENDICION Y DEVOLUCION DE FONDOS EN AVANCE

Articulo 14.- (Procedimiento para la Solicifud de Fondos en Avance)
I El procedimiento para la solicitud de Fondos en Avance, es el siguiente:
i Solicitante »
El (la) Servidor (a) Publico (a) a través de su inmediato superior y/o Responsable regional
solicita Fondos en Avance al Director Administrativo Financiero, mediante Comunicacion

\mg
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Vi.

Interna, con un minimo de tres (3) dias habiles de anticipaciéon respecto a la fecha
programada para la ejecucién de las actividades a realizarse, adjuntando lo sefialado en el
Articulo 10 del presente Reglamento. Quedando esta prevision bajo la responsabilidad de
el (Ia) solicitante. :

Director Administrativo Financiero

Recibe el requerimiento mediante Comunicacién Interna y los documentos adjuntos. En
caso de considerar viable la solicitud, autoriza y remite a la Unidad de Finanzas para la
certificacién presupuestaria.

Cuando sea rechazada la solicitud de Fondos en Avance, sera devuelta a el (la) Servidor (a)
Publico (a) solicitante, mediante Hoja de Ruta.

Jefe de Finanzas ;

Recibe el requerimiento de Fondos en Avance mediante €omunicacién Interna y los
documentos adjuntos, revisa e instruye al Responsable de Presupuestos elaborar la
correspondiente certificacién presupuestaria en funcion a la certificaciéh POA adjunta.
Responsable de Presupuestos :

Previa revision del contenido de la Comunicacién Interna y los documentos adjuntos,
elabora la certificacion Presupuestaria, para posteriormente derivar el requerimiento al
Responsable del Fondo Rotativo o al Area de Contabilidad.

Desembolso de Fondos en avance | :

Los desembolsos podrén efectuarse a través del Médulo del Fondo Rotativo o mediante
emision de Comprobante de ejecucion de gastos C-31.

Responsable del Fondo Rotativo A

Revisa que el requerimiento sea procedente, que la documentacién se encuentre completa
y cumpla los requisitos para su procesamiento; procede a registrar la Solicitud de Gasto a

- través del Md6dulo del Fondo Rotativo del Sistema de Gestién Publica - SIGEP y emite el

Vii.

viii.

respectivo cheque el cual sera remitido al Jefe de Finanzas para su aprobacién, revisién y
posterior firma.

Contador - Analista de Contabilidad

Revisa que el requerimiento sea procedente, que la documentacién se encuentre completa
y cumpla los requisitos para su procesamiento; procede a registrar el C-31, el cual sera
remitido al Jefe de Finanzas para su aprobacion.

Jefe de Finanzas

Recibe la documentacién, aprueba el C-31 o firma el cheque. Remite toda la documentacion
al Director Administrativo Financiero.

Aprobado:

ﬁﬁ LA/V/X\\
Revisado: V oS e\
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Director Administrativo Financiero

Recibe toda la documentacion, firma en Sigep el'C-31 o firma el cheque, 'procediendo con
la devolucién de la documentaciéon aI Responsable del Fondo Rotatlvo o Area de
Contabilidad.

Responsable del Fondo Rotativo y/o Contador — Analista de Contabilidad .

Procede a la entrega del cheque a el {la) Servidor (a) Publico (a) solicitante, previa firma de
los documentos que correspondan, en caso que el pago haya sido procesado mediante
comprobante C-31, eI Area de Contabilidad imprime y adjunta al C-31 el reporte del pago
realizado a la cuenta bancaria de el (1a) solicitante.

Articulo 15.- (Procedimiento para el Descargo de Fondos en Avance)

El procedimiento para el descargo de Fondos en Avance, es el siguiente:

Solicitante 3

El (la) Servidor (a) Publico (a) deberd emitir la Comunicacién Interna respectiva, dando a
conocer su conformidad con el servicio préstado o con el bien adquirido (segun
corresponda), autorizada 'y aprobada por el Inmediato Superior y/o Regional y el Director
del (la) sohcntante presentandola en la secretaria de la Direccién Administrativa Fmanaera

—enun plazo no mayor a los diez (10) dias habiles desde la fecha que recibe el cheque ofecha

del desembolso realizado a la cuenta bancaria del solicitante.

El descargo debera contener los siguientes respaldos, segin correspondan

a. Formulario Anexo 2, “Descargo-de Fondos en Avance”;

b. Factura(s) a nombre de ‘la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de

. Telecomunicaciones y Transportes — ATT; .

c. Ingreso a almacén y salida de Almacén (_cua‘ndo corresponda);

d. Formulario Anexo 4, “Recibo de Retenciones Impositivas”. cuando corresponda,
adjuntando ia fotocopla de la cédula de identidad de la persona a la cual se le realizo el
pago;

e. Formulario Anexo 3, “Declaracién de Tram/tes Judiciales”, cuando corresponda;

Director Admlnlstratlvo Financiero

Recibe la Comunicacién Interna, asi como la documentauon de respaldo para el descargo

~ y la remite aI Jefe de Finanzas para su revision.

£ ANU‘/ i

Y

DAY 0;

Revisado: K) Aprobado:
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Vi.

Jefe de Finanzas

Recibe y revisa la Comunicacidn Interna, asi como la documentacién de respaldo, derivando

al Responsable del Fondo Rotativo o Area de Contabilidad para proceder con la revision

detallada de los mismos y posterior registro del descargo.

Responsable del Fondo Rotativo y/o Contador — Analista de Contabilidad

Recibe toda la documentacién descrita anteriormente, revisa los |mportes registrados y el

cumplimiento de los procedimientos vigentes.

Del resultado de la revisién, el Responsable del Fondo Rotativo y/o Contador — Analista de

Contabilidad podra:

a) CASO 1: Descargo .sin observaciones; se registrara en el SIGEP y adjuntard la
documentacion de respaldo (segtn corresponda) . :

b) CASO 2: Descargo observado; correspondera efectuar la devolucién de la
documentacion original al (la) solicitante, el (la) cual, para su respectiva aclaracion y »
_correccion de las observaciones efectuadas debera presentar en el plazo no mayor a
cinco (5) dias habiles.

En caso de que, en la documentacion de descargo presentada, se encuentren alteraciones

0 enmiendas, la misma sera rechazada. ’ \ )

Los descargos de Fondos en Avance sin observaciones o con observaciones subsanadas,

seran registrados en el SIGEP. Posteriormente se remitira al Jefe de Finanzas para su

aprobacién.

Jefe de Finanzas _

Aprueba la solicitud de reposicién del Fondo Rotativo en SIGEP, con el cual se imputan

presupuestariamente los gastos.

Director Administrativo Financiero :

- Firma las solicitudes de reposicion del Fondo Rotativo en SIGEP, reponiendo de esta manera

Vii.

el importe solicitado.

Responsable del Fondo Rotati\_lo y/o Contador — Analista de Contabilidad
Revisa que toda la documentacién esté completa y procederd al archivo definitivo de la
documentacién original de descargo de Fondos en Avance. :

Articulo 16.- (Devolucién de Fondos en Avance)
l.

1

Para la devolucién de Fondos en Avance se debe considerar:

a. Los recursos desembolsados a través del Fondo Rotativo, que no hayan sido

utlllzados ya sea de manera parcial o total, deben ser depositados en la Cuenta
e

HLA/V//(\

‘6 U
Revisado: , m
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Bancaria del Fondo Rotativo y/o a la Cuenta Unica del Tesoro, segun corresponda,
dentro de los diez (10) dias habiles establecidos para el descargo, adjuntando el
comprobante de depdsito como elemento de respaldo para dicho efecto. Caso
contrario, se hard referencia a la determinacién de responsabilidades y sanciones,
en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178, el Decreto Supremo N° 23318-A, el
propio Reglamento Interno de Personal y demds disposiciones normativas
aplicables. ‘ ;

b. En caso que, el desembolso haya sido procesado mediante Comprobante de
ejecucion de gastos C-31, los recursos no utilizados, ya sea de manera parcial o
total, deben ser depositados en la Cuenta Unica del Tesoro en el Banco Central de
Bolivia para luego ser revertidos parcial o totalmente al Comprobante de Ejecucion
de gastos C-31 correspondiente, dentro de los diez (10) dias habiles establecidos
para el descargo, adjuntando el comprobante de depdsito como elemento de
respaldo para dicho efecto. Caso contrario, se hara referencia a la determinacién
de responsabilidades y sanciones, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1178,
el Decreto Supremo N°23318-A, el propio Reglamento Interno de Personal y
demas disposiciones normativas aplicables. v

Los Fondos en Avance deben ser descargados de manera integral y por la totalidad de los
recursos originalmente asignados. !

En caso de no presentarse los descargos dentro el plazo establecido, éstos recursos
econémicos seran considerados como gastos. particulares y el Director Administrativo
Financiero, mediante Comunicacidn Interna, instruira al (la) solicitante realice el depdsito
a la cuenta del Fondo Rotativo o la Cuenta Unica del Tesoro en el Banco Central de Bolivia
por el importe total asignado. De no realizarse, se procedera con el descuento de dicho
importe directamente de los haberes del (la) solicitante, correspondientes al mes siguiente.

Articulo 17.- (Nueva asignacion de Fondos en Avance)

No se podra efectuar nuevas asignaciones por Fondos en Avance a el (la) Servidor (a) Pablico (a)

que tenga recursos pendientes de descargo.
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CAPITULO IV
PROHIBICIONES

Articulo 18.- (Utilizacién de Fondos en Avance)
Los recursos asignados deben ser utilizados Gnicamente para el destino y los fines establecidos en
la solicitud de Fondos en Avance. Queda prohibida la utilizacién de los Fondos en Avance para:

a) Préstamos personales o transferencias de efectivo a empleados u otras personas ajenas a
la institucion;

b) Compra de Bienes de Consumo existentes en almacenes;

c) Compra de activos fijos; : : .

d) Pago 0 anticipo de haberes;

e) Pago de refrigerio al personal;

f) Serédn considerados como uso indebido de fondos y pdr lo tanto, no reconocidos como
obligaciones del Estado, los pagos a clinicas y médicos particulares, atenciones
odontoldgicas, obsequios, premios, gastos de prensa por salutaciones, homenajes,
padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas econdmicas, subsidios, subvenciones, donaciones
de cualquier naturaleza, concesién de préstamos y anticipos de sueldos al personal, gastos
extra- presupuestarios y otros utilizados indebidamente, sefialados en el Decreto Supremo
N° 21364 Articulo 25. o

Revisad
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ANEXO 1. Formulario para solicitud de Fondos en Avance

FORMULARIO PARA
SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE \

DIRECCION / DEPENDENCIA
NOMBRES Y APELLIDOS
CARGO

CEDULA DE IDENTIDAD
FECHA DE SOLICITUD

ESTRUCTURA CODIGO

PROGRAMATICA h PARTIDA DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE
PROGRAMA  |ACTIVIDAD : (Bs)

TOTAL

"|Son: /100
BOLIVIANOS . ‘ :

NOTA: El plazo de descargo, es de 10 dias habliles a partir de la fecha que recube ¢l cheque o fecha del desembolso

realizado a la cuenta bancaria de el (la) solicitante.

SOLICITANTE JEFE INMEDIATO Y/O RESP. REGIONAL DIRECTOR DE AREA
FIRMA / SELLO FIRMA / SELLO FIRMA / SELLO

FECHA DE ELABORACION: |

Aprobado:

= S =~ " T
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ANEXO 2. Formulario de Descargo de Fondds en Avance

FORMULARIO DE DESCARGO :
DE FONDOS EN AVANCE : 5 \
DIRECCION / DEPENDENCIA
NOMBRES Y APELLIDOS
CARGO
CEDULA DE IDENTIDAD
FECHA DE RECEPCION DEL
EFECTIVO
FECHA DE DESCARGO DEL
FONDO EN AVANCE
5 3 N° DE g
PARTIDA = N° DE
: ~GAST PROVEEDOR
FECHA ASIGNADA ; DESCRIPCION DEL GA (o] FACTURA DO BOLETA IMPORTE
ORIGINAL (Bs)
TOTAL
Son:
/100 Bolivianos : ;
NOTA: El plazo de descargo, es 10 dias hébiles a partir de la fecha que recibe el cheque o fecha del desembolso realizado a la cuenta bancaria.
de el (la) solicitante. : ¢
SOLICITANTE _| JEFE INMEDIATO Y/O RESP. REGIONAL - DIRECTOR DE AREA
FIRMA / SELLO FIRMA / SELLO Hes . FIRMA/ SELLO
FECHA DE ELABORACION:

) ,5“‘“0‘70
Aprobado: {(
i
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ANEXO 3. Declaracion de Tramites Judiciales

DECLARACION DE TRAMITES JUDICIALES

LUGAR Y FECHA
NOMBRES Y APELLIDOS
CARGO ;

DIRECCION / .
DEPENDENCIA ’ :
La Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, procede a realizar o siguiente:

N° DE DOCUMENTO

TIPO DE PROCESO .
DESCRIPCION DEL
TRAMITE

PERSONA NATURAL O -
JURIDICA . :
SERVIDOR PUBLICO (ATT)
A CARGO DEL TRAMITE

s SERVIDOR PUBLICO
- FIRMA /SELLO/NOMBRE 3 i FIRMA / SELLO

La Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecom unicacionesy Transportes - ATT, procede a realizar lo siguiente:

JUSTFICACION DEL GASTO

IMPORTE GASTADO

Son: . _00/100 Bolivianos
SERVIDOR PUBLICO JEFE INMEDIATO Y/O RESP. REGIONAL DIRECTOR DE AREA
FIRMA / SELLO FIRMA / SELLO FIRMA / SELLO

NOTA 1: Adjuntar Ja documentacién de respaldo

NOTA 2: El presente documento es una Declaracion Jurada respecto al gasto realizado, razén por la cual, no se aceptan enmiendas, borrones u otros
similares §

Revisado:
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ANEXO 4. Recibo de Retenciones Impositivas

RECIBO DE RETENCIONES IMPOSITIVAS
( SERVICIOS - BIENES - ALQUILERES) \

B )

Lugary fecha:

Se entregd a:

La suma de:

Por Conceptd de:

RECIBI SERVIDOR PUBLICO
FIRMA/SELLO

FIRMA/SELLO/NOMBRE
y Servicios ©13% 3% (B+D) 16 %
Beneficiarios .
del Exterior : 12.5% (C) 12.5%
Bienes 5% 3% (C+D) 8%
Alquileres 13% 3% (B+D) 16%
CALCULO DE RETENCIONES
Importe Import:,A & Im:Jo: 5 Im;::rte Total Retenciones Total Gastado
Entregado (A) B (C) (D) B+C+D=(E) (A+E)
0,00 0,00
0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL GASTADO: 00/100 Bolivianos

NOTA 1: Adjuntar Cédula de Identidad de la persona a la cual se le realizé él pago.
NOTA 2: El presente documento es una declaracion Jurada respecto al gasto realizado, razén por la cual no se aceptan

enmiendas, borrones u otros similares.
NOTA 3: Los importes por retenciones deben ser expresados sin decimales.
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