AUTORIDAD DE REGULACION Y FISCALIZACION
DE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Resolucién Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 7/2024

La Paz, 09 de enero de 2024

VISTOS:

La Comunicacion Interna ATT-DAF-CI LP 115/2022 de 13 de enero de 2022, emitida por la Direccién
Administrativa Financiera (COMUNICACI()N INTERNA), ¢l Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP
146/2023 de 04 de diciembre de 2023, emitido por la Unidad de Planificacion y Desarrollo
Organizacional (INFORME TECNICO); el Informe Juridico ATT-DJ-INF-JUR LP 45/2024 de 09 de
encro de 2024 emitido por la Direccion Juridica (INFORME JURIDICO); y todo lo que ver convino y
se tuvo presente;

CONSIDERANDO 1.-

Que la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales del 20 de julio de 1990 (Ley N°
1178), tiene por objeto el regular los Sistemas de Administracion y de Control de los recursos del Estado
y su relacion con el Sistema de Planificacion Integral del Estado.

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178 establece que; “(...) Los Sistemas de Administracion y de Control se
aplicaran en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion entre otros el Sistema de
Administracion de Personal”.

Que el inciso b) del Articulo 10 de la Ley N° 1178, dispone que las entidades empleardn los bienes y los
servicios que contraen, en los fines previstos en la Programacién de Operaciones y realizardn el
mantenimiento preventivo y la salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su
manejo.

Que el Articulo 27 de la Ley N° 1178, establece: "Cada entidad del Sector Piiblico elaborard en el
marco de las normas basicas  dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento  de los Sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y
los sistemas de Planificacion e Inversién Publica. Corresponde a la Médxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implementacion”.

Que el inciso b) del Articulo 5 de las Normas Basicas de Administracion de bienes y Servicios aprobadas
por el Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 (D.S. N° 0181), define los bienes como las
cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de derecho, sean muebles, inmuebles, incluyendo
de manera enunciativa y no limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles, corporcos o
incorporeos, bienes de cambio, materias prima, productos terminados o semiterminados, maquinarias,
herramientas, equipos, otros en estado solido, liquido o gaseoso, asi como los servicios accesorios al
suministro de éstos, siempre que el valor de los servicios no exceda al de los propios bienes.

Que el Articulo 112 del D.S. N° 0181, sefala que: “El subsistema de Manejo de Bienes, es el conjunto
interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos que regulan el manejo de
bienes de propiedad de la entidad y los que se encuentran bajo su cuidado o custodia. Tiene por objetivo
optimizar la disponibilidad, el uso y el control de los bienes y la minimizacion de los costos de sus
operadores”.
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organizacion, funcionamiento y control de las unidades operativas especializadas en la materia, por el
cumplimiento de la normativa vigente, por el desarrollo y cumplimiento de reglamentos, procedimientos,
instructivos y por la aplicacion del régimen de penalizaciones por daiio, pérdida o utilizacion indebida;
b) Por la adecuada conservacion, mantenimiento y salvaguarda de los bienes que estan a cargo de la
entidad; ¢) Porque la entidad cuente con la documentacion legal de los bienes que son de su propiedad o
estén a su cargo, asi como de la custodia y regisiro de esta documentacion en las instancias
correspondientes. En caso necesario, solicitard a la Unidad Juridica de la entidad el saneamiento de la
documentacion legal pertinente; d) Por el envio de la informacion sobre los bienes de la entidad al
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado — SENAPE. II. Los responsables de almacenes, activos fijos,
mantenimiento y salvaguarda de bienes, deben responder ante el Maximo Ejecutivo de la Unidad
Administrativa por el cumplimiento de las normas, reglamentos, procedimientos y/o instructivos
establecidos para el desarrollo de sus funciones, asi como por el control, demanda de servicios de
mantenimiento y salvaguarda de estos bienes. III. Todos los servidores puiblicos son responsables por el
debido uso, custodia, preservacion y solicitud de servicios de mantenimiento de los bienes que les fieren
asignados, de acuerdo al régimen de Responsabilidad por la Funcion Publica establecido en la Ley N°
1178 y sus reglamentos”.

Que de conformidad a lo dispuesto por el Paragrafo V del Articulo 144 del D.S. N° 181, en cada entidad
la Unidad Administrativa desarrollara procedimientos y/o instructivos relativos a la administracion de
activos fijos muebles.

Que el Paragrafo II del Articulo 17 del Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004, establece:
"Las siguientes autoridades tendrdn el beneficio del uso de vehiculos oficiales para el desenvolvimiento
de sus funciones, quedando prohibido el uso de los mismos en actividades privadas: Ministros y
Viceministros de Estado; Contralor General de la Repiiblica; Presidente de la Corte Nacional Electoral;
Presidentes de las Cortes Departamentales Electorales; Prefectos de Departamento, Defensor del
Pueblo; Presidente y Gerente General del Banco Central de Bolivia; Superintendentes; Comandante en
Jefe de Las Fuerzas Armadas y miembros del Alto Mando Militar; Comandante General de la Policia
Nacional y Alto Mando Policial y mdxima autoridad ejecutiva de Instituciones Autdrquicas,
Descentralizadas, Desconcentradas, Servicios, Nacionales y Empresas Publicas de la Administracion
Nacional y Departamental”. Asimismo, el Articulo 18  sefiala: "El uso de vehiculos oficiales para
labores operativas y de seguridad deberd ser reglamentado en el plazo de 60 dias por cada entidad de
acuerdo a sus funciones, responsabilidades y prioridades y ser aprobado por la mdxima autoridad
efecutiva”.

Que el Decreto Supremo N° 2063 de 23 de julio de 2014, con relacion al uso de vehiculos en fin de
semana o feriado establece: “ARTICULO 3 (USO DE VEHICULOS OFICIALES EN FIN DE SEMANA 'Y
FERIADOS). El uso de vehiculos oficiales en fin de semana y dias feriados, se autorizarda conforme al
reglamento interno de cada entidad, aprobado por la Maxima Autoridad Ejecutiva o maxima instancia
resolutiva, seguin corresponda”.

Que el Articulo 19 del Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009, especifica las atribuciones del
Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y
Transporte, entre las que figuran: "a) Ejercer la administracién y representacion legal de la Autoridad
de Fiscalizacion y Control Social de Telecomunicaciones y Transporte, y asumir la responsabilidad de
sus actos legales y administrativos en el marco de la ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de

Administracién y Control Gubernamentales, y demds disposiciones legales vigentes; J) Ordenar y
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realizar los actos necesarios para garantizar el cumplimiento de los fines relativos a la Autoridad de
Fiscalizacién y Control Social de Telecomunicaciones y Transporte”.

Que las competencias y atribuciones de la (ATT), definidas por el D.S. N° 0071 y conforme a lo
dispuesto en la Disposicion Transitoria Novena de la Ley N° 164, quedan sometidas a ésta las personas
naturales y juridicas, privadas, comunitarias, publicas, mixtas y cooperativas, garantizando los intereses
y derechos de los usuarios o consumidores, promoviendo la economia plural prevista en la Constitucion
Politica del Estado y las leyes en forma efectiva.

CONSIDERANDO 2.-

Que la COMUNICACION INTERNA, a efectos del Control de los Vehiculos de la ATT, ha propuesto
un Reglamento Interno de Uso de Vehiculos sefialando que: “(...) de acuerdo a la revision realizada al
“Reglamento Interno de Uso de Vehiculos — Version 002" en vigencia, se ha detectado vacios y
falencias que deben ser subsanadas a efectos de realizar un adecuado control del parque automotor y
asignacion de combustible...”, por lo que proponen la modificacion y actualizacion del Reglamento.

Que el INFORME TECNICO, sefiala que, en reunioén sostenida con la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Organizacional, asi como la Unidad de Administracion y Servicios se establecen las
modificaciones que satisfagan los vacios y falencias identificados, para un adecuado control del parque
automotor y la asignacion de combustible, concluyendo lo siguiente: “(...) que el proyecto de
Reglamento Interno de Uso de Vehiculos ( Versién 003) se encuentra bajo lo establecido en base a las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, de cumplimiento a la Ley N° 1178
y la normativa especifica de uso de responsabilidad de vehiculos publicos, aprobado por el Ministerio
de Economia y Finanzas Puiblicas, como el érgano Rector de este Sistema, cumpliendo ademds con los
criterios de pertinencia factibilidad y coherencia para su implementacion en la Autoridad de Regulacion
y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes. Se considera viable la aprobacion mediante
Resolucién Administrativa Interna del Reglamento Interno de Uso de Vehiculos (Version 003)”.

Que el INFORME JURIDICO, sefiala que el Reglamento Interno de Uso de Vehiculos (Version 003),
tiene por objeto normas la administracién y uso de vehiculos de propiedad o en custodia de la Autoridad
de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, asi como regular la
solicitud, asignacién y control del rendimiento de combustible de vehiculos de uso cjecutivo y operativos
de la entidad, concluyendo: “(...) en atencién a lo manifestado en el Informe Técnico ATT -DS-INF TEC
LP 146/2023 de 04 de diciembre de 2023 y considerando la normativa vigente aplicable al caso de
andlisis, es viable juridicamente la aprobacion del Reglamento Interno de Uso de Vehiculos (Version
003) de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, debido
que no contraviene el ordenamiento juridico vigente, por lo que, corresponde su aprobacion a través de
Resolucion Administrativa Interna”.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y
Transportes — ATT, Abg. NESTOR RIOS RIVERO, designado mediante Resolucion Suprema N°27479
de 29 de marzo de 2021 emitida por el Presidente del Estado Plurinacional de Bolivia, en gjercicio de sus
atribuciones conferidas por ley y demds normas vigentes previamente sefialada;
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RESUELVE:

PRIMERO. — APROBAR ¢l REGLAMENTO INTERNO DE USO DE VEHICULOS - RE013
(VERSION 003) de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes -
ATT, en sus siete (VII) Capitulos, veintidos (22) Articulos y cinco (5) Anexos; documentos que forma
parte integrante, indivisible e inseparable de la presente Resolucion.

SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 22/2016
de 29 de abril de 2016.

TERCERO. — INSTRUIR a la Dircccion Administrativa Financiera y la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Organizacional tomar los recaudos necesarios para dar cumplimiento a la presente Resolucion
Administrativa Interna, sea mediante ¢l cumplimiento de tramites y actos que demande su plena
ejecucion, implementacion y difusion.

Registrese, comuniquese y archivese
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CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. (Objeto)

El presente Reglamento tiene por objeto:

a) Normar la administracién y uso de vehiculos de propiedad o en custodia de la Autoridad de
Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes — ATT:
b) Regular la solicitud, asignacion y control de rendimiento de combustible de vehiculos de uso
ejecutivo y operativo de la entidad.
Articulo 2. (Ambito de Aplicacién)

El presente Reglamento es de aplicacién obligatoria para todos los servidores y servidoras publicos de
la ATT al que se asigne de manera permanente o eventual la utilizacién de vehiculos de |a entidad.

Articulo 3. - (Base Legal)

El Reglamento Interno de Uso de Vehiculos esta formulado en el marco de las siguientes disposiciones

legales:
a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

“h)

Constitucién Politica del Estado

Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

Decreto Supremo N° 21364, de 20 de agosto de 1986, que aprueba el Reglamento de la Ley
Financial; Sy

Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Régiamentd dela
Responsabilidad por la Funcién Fublica;

Decreto Supremo N° 26237 de 29 de Julzo de 2001, Modificatoric al Decreto Supremo N°
23318-A;

Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, Marzo de Austeridad racionalizando el
Gasto de las Entidades Plblicas, exceptuando los Gobiernos Municipales y Universidades;
Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Bésicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS);

Decreto Supremo N° 283, de 2 de septiembre de 2009, Rac:onaitzacnon del Parque Automotor
de las Entidades Pdblicas; . :
Decreto’ Supremo N° 1788, de 7 de nOwembre de 2013, que determina el Control de los
Vehiculos Oficiales; : ‘ ;

Decreto Supremo N° 2063, de 23 de julio de 2014, Modificatorio al Decreto Supremo N° 283.

Revisadn(
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Articulo 4. (Aprobacién)

El presente Reglamento y sus actualizaciones, seran aprobados mediante Resolucién Admmlstratlva
Interna emitida por el Director Ejecutivo de la ATT.

Articulo 5. (Revisién y Actualizacién)

I. La revision y actualizacién del presente Reglamento sera responsabilidad de la Unidad de
Administracion y Servicios dependiente de la Direccion Administrativa Financiera, en
coordinacion con la Unidad de Planificacién y Desarrollo Organizacional.

Il. Se podran modificar los formularios que forman parte de los anexos del reglamento mediante
Instructivo Interno emitido por el Director Administrativo Financiero, para lo cual, la Unidad
de Administracién y Servicios en coordinacién con la Unidad de Planificacién y Desarrollo

Organizacional, deberdn presentar el informe de justificacién a los ajustes y proyectar el
instructivo correspondiente.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE VEHICULOS Y CONDUCTORES

-Articulo 6.. (Clasificacién de Vehiculos)

Los vehiculos oficiales de la ATT se clasifican en:

a) Vehiculo de Uso Ejecutivo asignado a la Méxima Autoridad Ejecutiva: Vehiculo de uso del

~ Director Ejecutivo en funcidn al trabajo que debe desarrollar con caracter permanente,
durante la jornada de trabajo o fuera de ella. En caso de ser necesario, se podra utilizar el
Vehiculo de Uso de la MAE para servicios operativos; ‘

b) Vehiculos de Uso o Servicio Operativo: Son aquellos destinados al cumplimiento de las

actividades administrativas y operativas de la ATT, tanto en el drea urbana como en el drea
rural de cualquier departamento del pais.

Articulo 7. (Clasificacién de Conductores)
Los conductores se clasifican en:

a) Conductor permanente: Es el servidor publico a quien se asigna mediante acta uno o mas
vehiculos oficiales y conduce los mismos;

b) Conductor temporal: Es el servidor publico, consultor individual de linea o personal eventual
a quien se asigna un vehiculo oficial de manera temparal con la finalidad de desarrollar
actividades institucionales.

Elaborado{/S

) A

a F S
La dltima \Mm f‘ocume U se encuentra en la red mforma ica. Sl usted estd leyendo una copia impresa, asequrese qug se trata de la version
\



Cédigo: RE013
\ REGLAMENTO INTERNO DE USO DE VEHICULOS Version: 003

Pégina 5 de 15

CAPITULO Iill
INCORPORACION, ASIGNACION Y DEVOLUCION D VEHICULOS

Articulo 8. (Incorporacién de vehiculos)

I. Toda incorporacién de Vehiculos, ya sea mediante procesos de adquisicién, transferencia,
donacién u otro mecanismo, se deberd enmarcar en el Reglamento Especifico de
Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS).

Articulo 9. (Asignacion de vehiculos oficiales para conductores permanentes)

Il. Los vehiculos oficiales seran asignados a los conductores permanentes mediante Acta de
Asignacion.

i

Il El vehiculo de uso de la MAE seré asignado al chofer de Despacho, constituyéndose en
conductor permanente. En caso de que este vehiculo no pueda utilizarse por diversas razones,
se asignara temporalmente otro vehiculo de Servicio Operativo.

IV. Los Vehiculos de Servicio Operativo serén asignados a servidores publicos de la ATT, quienes
se constituiran en conductores permanentes, tanto de la oficina central y oficinas regionales.

V. Los vehiculos no asignados permaneceran bajo custodia de la Unidad de Administracién vy
Servicios, a través del personal de Activos Fijos. -

Articulo 10.  (Asignacién de vehiculos de servicio operativo para conductores temporales)

I El“Formulario Uso de Vehiculo” (Anexo 1) se constituird en el documento oficial de asignacion
de vehiculos a los conductores temporales.

Il. El servidor publico, consultor individual de linea o personal eventual presentara el “Formulario
Uso de Vehiculo” debidamente firmado. A partir de ese momento se constituird en conductor
temporal y serd responsable del vehiculo hasta el retorno del mismo.

lll. En caso de ser necesario, tramitard ante el drea de Servicios Generales la entrega de los
respectivos vales para el aprovisionamiento de combustible al conductor del vehiculo, quien
ademas verificara las condiciones mecanicas del mismo.

Articulo 11. (Devolucit_in de Vehiculos)

I Ladevolucién de vehiculos por parte de los conductores permanentes sera realizada mediante
Acta de Devolucién al Responsable de Activos Fijos.

Il. La devolucién de vehiculos por parte de los conductores temporales serd registrada por el
personal de seguri
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CAPITULO IV
USO Y CONTROL DE VEHiCULOS OFICIALES .

Articulo 12.  (Uso de vehiculos oficiales)

I. Se autoriza el uso de vehiculos oficiales de la ATT al Director Ejecutivo para el ejercicio
exclusivo de sus funciones, en dias y horarios laborales y ho laborales.

Il. Se autoriza el uso de vehiculos oficiales de la ATT a servidoras y servidores publicos,
consultores individuales de linea y personal eventual, para labores operativas y administrativas
estrictamente institucionales, en el ejercicio exclusivo de sus funciones, en dias laborables.

. El uso de vehiculos oficiales de la ATT a servidoras y servidores publicos, consultores
individuales de linea y personal eventual, para labores opérativas y administrativas
estrictamente institucionales, en el ejercicio exclhsivo de sus funciones, en dias no laborales,
serd autorizado por el Director de Area o Responsable Regional segun corresponda, en el
formulario de Uso de Vehiculo.

i

Articulo 13.  (Control de vehiculos oficiales)

I. A objeto de facilitar el control y uso de los vehiculos oficiales, éstos no podran circular sin la
inscripcion de “Uso Oficial” y “ATT” en las puertas Iaterales con excepcion del Vehiculo de Uso
de la MAE.

Il. El personal de seguridad coadyuvara en el control de salida y retorno de los vehiculos oficiales
de la ATT, de acuerdo al “Formulario Uso de Vehiculo” (Anexo L))

Articulo 14. (Presentacion de Bitacoras)

I. - Los conductores permanentes deberan llenar todos los dias, la “Bitacora Vehiculos Asignacion
Permanente” (Anexo 2), cuando se haga uso del vehiculo; dicho formulario se presentard de
manera obligatoria al Responsable de Servicios Generales como condncuon indispensable para

 solicitar la asignacion de combustible.

Il. Los conductores temporales que hagan uso de Vehiculos de Servicio Operativo, deberdn llenar
la ”B|tacora Vehiculos por Asignaciéon Temporal” (Anexo 3) cada vez que hagan uso de Ios
mismos.

lll. Las Regionales deberan remitir la Bitacora respectiva a la Direccién Admlmstratlva Financiera
hasta el qumto dia habil de iniciado el mes.

IV. Todas las bitdcoras seran revisadas y resguardadas por »! personal'de Servicios Generales..

La ultima versidn de este docum € encuentra en la red inform tica. Si usted estd a‘a una copia impresa, aseqtrese que se trata de i r(versién
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CAPITULO V
ASIGNACION Y CONTROL CE COMBUSTIBLE

Articulo 15.  (Aprovisionamiento de combustible)

I La Direccién Administrativa Financiera, a través del personal de Servicios Generales, entregara

a los conductores de los vehiculos, los vales de combustible pre numerados para la carga de
combustible.

Il. Los Responsables Regionales o los servidores publicos designados por éstos, seran
responsables de la administracion y entrega de los vales de combustlble para los vehiculos
asignados a las oficinas regionales.

lIl. El aprovisionamiento de combustible para Vehiculos de Uso de la MAE, no podra exceder de
416 litros mensuales, que equivalen a 16 litros diarios de lunes a sibado.

IV. La carga de combustible para Vehiculos de Servicio Operativo, se reahzara en funcién del
servicio a cumplir.

V. Los conductores de los Vehiculos de Uso de la MAE y Servicio Operativo deberan prever el
aprovisionamiento de combustible de acuerdo a los niveles del tanque registrados en el
“Formulario Uso de Vehiculo” (Anexo 1).

VI. En caso de viajes de comisidn que requieran la carga de cormbustible en surtidores diferentes
a los contratados por la ATT, los conductores deberdn registrar el nimero de la factura en la
Bitacora respectiva, a efectos de que el drea de Servicios Generales realice el registro y
control de rendimiento de combustible. '

Articulo 16. (Control de combustible)

El Responsable de Servicios Generales realizar el registro y control de rendimiento de combustible de
cada vehiculo a nivel nacional, debiendo consolidar la informacién en el “Reporte Mensual
Rendimiento de Combustible” (Anexo 4).

CAPITULO VI
MANTENIMIENTO Y SALVAGUARDA DE VEHICULOS

Articulo17.  (Mantenimiento preventivo y correctivo)

I. El mantenimiento preventivo de los vehiculos oficiales serd programado por el personal de
Servicios Generales de la Unidad de Administracion y Servicios a través de un cronograma
general de mantenimiento preventivo.
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Il. El registro de los mantenimientos preventivos y correctivos, asi como caracteristicas
relevantes de los servicios realizados a los vehiculos oficiales serén registrados en un “Kardex
de Control de Vehiculos Oficiales” (Anexo 5).

lll. Se podran realizar trabajos de mantenimiento correctivo o no programados en funcion a las
necesidades especificas de cada vehiculo, los cuales deberdn ser coordinados con el
responsable de Servicios Generales.

IV. Las oficinas regionales son responsables de gestionar la contratacidn del taller mecanico para
el mantenimiento de los vehiculos oficiales bajo su responsabilidad.

V. El mantenimiento correctivo de vehiculos no asignados sera gestionado por el personal de
Servicios Generales.

Articulo 18. (Contratacidn de Seguros)

. La Unidad de Administracién y Servicios, a través del Responsable de Activos Fijos, tiene la
obligacion de solicitar la contratacion de seguros paia los vehiculos oficiales de la ATT y la
adquisicion del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).

Il. El Responsable de Activos Fijos debera custodiar las pdlizas de seguros de los vehiculos.

Articulo 19.  (Accidentes)

I En caso de presentarse cualquier tipo de accidente con los vehiculos oficiales de la ATT, el
conductor debera reportar el mismo al Responsable de Activos Fijos para que éste realice
las acciones que correspondan ante la compafiia aseguradora.

Il. Cuando corresponda, el conductor del vehiculo deberé denunciar el accidente ante el
Organismo Operativo de Transito.
CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES, PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 20. (Responsabilidades)

I. La Direccién Administrativa Financiera es responsable de aplicar y verificar el cumplimiento del
presente Reglamento.

Il. Las responsabilidades de la Unidad de Administracidn y Servicios, son:

a) A través del personal de Servicios Generales:

1. Efectuar el seguimiento al uso racional de los vehiculos oficiales de la ATT, pudiendo
observar o recomendar acciones para mejorar el mismo;

: ./éairci;,;% A
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Gestionar las respectivas autorizaciones, renovaciones periodicas ante instancias
externas, para la circulacién de los vehiculos oficiales de la ATT en dias y horarios no
labarables; i

. Gestionar el proceso de . contratacion para la adqmsu:lon de combustible en la oficina

central de la ATT;

Gestionar la contratacién de taller mecanico para el mantenimiento de los vehlculos enla
oficina central;

Elaborar y mantener un"’_Kardex de Control de Vehiculos Oficiales” (Anexo 5), donde se
registraran los mantenimientos preventivos y correctivos, asi como caracteristicas
relevantes de los servicios realizados;

Llenar el “Reporte Mensual de Rendimiento de Combustible” (Anexo 4) de cada uno de
los vehiculos oficiales de la ATT;

Coordinar y gestionar la inspeccion técnica vehicular a nivel nacional.

b) A través del personal de Activos Fijos:

1.
2.
3.

I1l. Los

Asignar vehiculos oficiales a los conductores permanentes mediante Acta de Asignacion;
Llevar control del parque automotor de propiedad y en custodia de la ATT;
Gestionar la contratacion de Pdlizas de Seguros.

Responsabies Regionales o en su caso o el servidor publico bajo su dependencna designado

para el efecto, tendrdn las siguientes responsabilidades:

a) Efectuar el seguimiento al uso racional de los vehiculos oficiales de la ATT asignados a la
oficina regional; E

* b) Gestionar las respectivas autorizaciones, renovaciones periddicas ante instancias externas
para la circulacién de los vehiculos oficiales de la ATT en dias y horarios no laborales;
c) Gestionar el proceso de contratacién para la adquisicion de combustible;
. d) Gestionar la contratacion de taller mecanico para el mantenimiento de los vehiculos de la
ATT:
e) Coordinary gestionar la inspeccién técnica vehicular.

IV. Los

conductores permanentes o temporales que hagan uso de vehiculos oficiales de la ATT

seran responsables de:

a) M

antener los vehiculos en buen estado de funcionamiento;

b) Velar por el suministro-de combustible y lubricantes con los estédndares establecidos, para

cada vehiculo;

'

c) Portar su licencia de conducir vigente, mientras conduzca;
d) Cumplir con las disposiciones de transito;

Revisadog}
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e) Reportar informacién al personal de seguridad al momento de la salida y retorno del
vehiculo, segliin “Formulario Uso'de Vehiculo” (Anexol);

f) Concluida la jornada de trabajo o comisién, retornar obligatoriamente al estacionamiento
asignado al vehiculo, salvo autorizacion de la Direccién Administrativa Financiera o la Unidad
de Administracién y Servicios o responsable Regional seglin corresponda.

Articulo 21. . (Prohibiciones)

a) Queda prohibido el uso de vehiculos oficiales de la ATT por servidores pablicos, consultores
individuales de linea o personal eventual que no cuenten con el “Formulario Uso de Vehiculo”
(Anexo1) debidamente firmado.

b) Queda prohibido el uso de vehiculos oficiales de la ATT por personas ajenas a la institucién;
los dafios emergentes de este hecho, como pérdida del vehiculo, las pérdidas de
herramientas y accesorios, seran cubiertos por los conductores de los vehiculos.

¢) Queda prohibido a todo servidor publico, consultor individual de linea o personal eventual el
uso de los vehiculos oficiales de la ATT para fines particulares.

d) Queda prohibido el uso de vehiculos oficiales de la ATT sin placas oficiales, péliza de seguro
vigente, SOAT o inspeccidn técnica vehicular.

e) Queda prohibido el cambio de placas de los vehiculos oficiales de la ATT.

f) Queda terminantemente prohibido la conduccion de vehiculos oficiales de la ATT sin portar
la licencia de conducir vigente.

g) Queda terminantemente prohibido la conduccién de vehiculos oficiales de la ATT en estado
de ebriedad o bajo efectos de alguna sustancia controlada.

Articulo 22.  (Sanciones)

El incumplimiento al presente Reglamento serd sancionado conforme a Reglamento Interno de
Personal y normativa vigente, sin perjuicio de las acciones legales correspondientes.
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i FORMULARIO USO DE \_I_EHiCU LO

FORMULARIO N° |
PLACA: LUGAR Y FECHA il
(" [oPERADOR: : 2

MODELO:
TIPO:
COLOR:

MOTIVO DE SALIDA:

REGISTRO KILOMETRAJE DE SALIDA: [ J

34

REGISTRO DE COMBUSTIBLE:

0 - FULL

TANGUE T

ESTADO GENERAL DEL VEHICULO:
CANT. TiPO DETALLE I B R | M
ESPEJO RETROVISOR INTERNO I
ESPEJOS RETROVISORES EXTERNOS L
RADIO CD USB ! I
PARLANTES
ENCENDEDOR : | I
| GENICEROS
| CINTURONES DE SEGURIDAD
| QUITASOLES
| PIsOs DE cGoma
| casEZALES
LIMPIA PARABRISAS
LLANTAS INCLUYE AUXILIO
ANTENA |
EMBLEMAS
LUCES; GUINADORES, STOPS
ROMPENIEBLAS
| VIDRIOS

ASIENTOS
| ESTADO GENERAL DEL TABLERO
=% | PARACHOQUES ¥ MATABURRO LY e
| GUARDA FANGOS 5 | 7

HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS:

CANT. TIPO DETALLE B R M
GATA HIDRAULICA

PALANCA DE GATA

LLAVE DE CONTAGTO |
ESTINGUIDOR |
| BOTIQUIN 1 1
| TRIANGULO R |

OBSERVACIONES:

SOLICITANTE AUTORIZADO i SERVICIOS GENERALES
FIRMA Y SELLO | FIRMA Y SELLO | FIRMA Y SELLO

N°DE TELEFONO: JEFE DE UNIDAD

N\ ———— i ‘ =




Codigo: RE013
\ REGLAMENTO INTERNO DE USO DE VEHICULOS Versién: 003

AUTORIDAD DE REGULACION ¥ FISCALIZACKON
DE TELECOMUMCACIONES ¥ TRANSPOATES

Pdgina 12 de 15

ANEXO 2

\ BITACORA VEHICULOS ASIGNACION PERMANENTE \
Responsable: : Mas:
Tipo de Vehiculo:
Placa: Firma:
Fecha de Horade | Kilometraje | Fechade wida L Kilometraje | Nro.de Vale Chigrac
salida salida Salida Retorno Retorno Retorno o | combustiie Agtvidad

en Litros

* Para viajes en comision, registrar el niimero de factura si se realizé la carga de combustible en surtidores diferentes a los contratados porla ATT.

Observaciones:..
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ANEXO 3
\ : BITACORA VEHICULOS POR ASIGNACIGN TEMPORAL ; \
Tlpo‘de Vehiculo:
il = Firmay Sello
Placa: Servicios Generales
Mes: 5
Iz . ] T A T R W TR T e i i
Fecha de Hora de Kilometraje | Fecha de Hora Kilometraje | Nro. di i 3 Nombre Conductor .
salida Salida Salida Ren:rna Retorno Retomo Vlh(‘gj senbusthie EI guexidag der:ig:m‘mc LD

Litros

* Para viajes en comisién, registrar el nimero de factura si se realizé la carga de combustible en surtidores diferentes a los contratados por la ATT.

Observaciones:...
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FORMULARIO REPORTE MENSUAL RENDIMIENTO DE COMBUSTIBLE

Fecha Inicial

Fecha Final

N2 de Placa

Tipo de Vehiculo

Kilometraje
Inicial

Kilometraje

Final

Kilometros
recorridos

Carga total de
Combustible
mensual

Rendimiento
Lts/Km.

[l e T N PR (O e ) e T

SEiViCIOS GENERALES
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ANEXO 5
\ KARDEX DE CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES \
MARCA COLOR PLACA
PO ESTADO CHASIS
MODELO ARNO MOTOR
FECHA MAERIOREALIEADO cosTo OBSERVACIONES
INGRESO TALLER KM (Detallar el servicio de reparacién
©mantenimiento)
Materiales Mano de Obra
Firmay Sello
Servicios
Generales
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