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La Paz, 01 d? septiembre de 2025

VISTOS: | | 1
La Resoluciéon Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 3/2024 de 05 de ¢nero de 20#4 RA} 3/2024); el
Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP 127/2025 de 18 de julio de 2025 (INFORME TECNI,CO); el
Informe Juridico ATT-DJ-INF-JUR LP 1575/2025 de 01 de septiembre de 2025 (INFORME JURIDICO),
todo lo que ver convino y se tuvo presente, y; | '

t

CONSIDERANDO 1.- (ANTECEDENTES).

Que mediante RAI 3/2024, se aprobo el Reglamento de Pasajes y Viaticos ~ Versién 005 de la Autoridad de
Fiscalizaciéon y Control Social de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, en sus siete (7) Capitulos y
veinticuatro (24) Articulos. ‘

Que a través de Comunicacién Interna ATT-DAF-CI LP 1696/2025 de 20 de mayo de 2025, la Direccion
Administrativa Financiera remitié a la Unidad de Planificacion y Desarrollo Organizacional, la actualizacion
del REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS. ‘

Que en reunién convocada por la Unidad de Planificacion y Desarrollo In$titucional junto a personal de la
Direccion Administrativa Financiera y la Direccién Juridica, se arribd a las siguientes conclusiones, segtin
Acta de fecha 17 de julio de 2025: “En cumplimiento al Instructivo ATT-DS-INS INT LP 26/2022 de fecha 13
de septiembre de 2022, se realizé la revisién al proyecto de 'REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS -
V.006°, de manera conjunta entre las Direcciones/Unidades/Areas involucradas, dando CONFORMIDAD DE

’

CONTENIDO a la ultima version que acomparia la presente Acta. Por lo que corresponde su aprobacion.”.
CONSIDERANDO 2.- MARCO NORMATIVO).

Que la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administraciéon y Control Gubernamentales (LEY N° 1178),
tiene por objeto regular los Sistemas de Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacion
con los Sistemas Nacionales de Planificacion e Inversion Publica.

Que el Articulo 3 de la LEY N° 1178 determina que los Sistemas de Administracion y de Control se aplicaran
en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion. El Articulo 7 establece que toda entidad publica se
organizard internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que trata esta ley.

Que el Articulo 27 de la LEY N° 1178 dispone que cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de
las normas basicas dictadas por los o6rganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los Sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la Maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su
implementacion”.

Que los incisos a) y f) del Articulo 19 del Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009 (DS N° 0071),
senalan dentro de las atribuciones del Director Ejecutivo de la ATT, la de ejercer la administracion y
representacion legal de la ATT, y asumir la responsabilidad de sus actos legales y administrativos en el marco
de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales, y demas
disposiciones legales vigentes; asi como ordenar y realizar los actos necesarios para garantizar el
cumplimiento de los fines relativos a la ATT.

Que ¢l Decreto Supremo N° 1788 de 07 de noviembre de 2013 (DS N° 1788) tiene por objeto establecer la
escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores
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individuales de linea del sector publico que viajan en mision oficial al exterior e interior del pais; asi como
establecer aspectos operativos relacionados a gastos realizados en el exterior como en el interior del Estado,
emergentes de viajes oficiales.

Que la Disposicion Final Primera del DS N° 1788 sefiala que todas las entidades publicas sujetas al 4mbito de
aplicacion del DS N° 1788, deben actualizar su Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos.

CONSIDERANDO 3.- (FUNDAMENTOS).

Que a través de INFORME TECNICO, la Unidad de Planificacién y Desarrollo Organizacional concluyé
que: “(...) existe la suficiente justificacion técnica para la aprobacion del Proyecto de RE0I14
REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS, VERSION 006, que forma parte integra e indivisible del
presente informe, el cual ha sido revisado y consensuado con la Unidad de Finanzas y la Direccion Juridica,
correspondiendo su aprobacion mediante Resolucion Administrativa Interna (...)”; asimismo el referido
informe recomendé: “(...) Remitir el presente Informe Técnico a la Direccién Juridica para la emision del

Informe Juridico y proyecto de Resolucion Administrativa Interna que apruebe el RE014 REGLAMENTO
DE PASAJES Y VIATICOS, VERSION 006"

Que el INFORME JURIDICO, la Direccién Juridica concluy que: “(...) De la revision a los antecedentes,
la normativa aplicable y considerando los extremos expuestos en el Informe Técnico ATT-DS-INF TEC LP
127/2025 de 18 de julio de 2025, se concluye que la aprobacion del RE014 REGLAMENTO DE PASAJES Y
VIATICOS (VERSION 006), no contraviene al ordenamiento juridico vigente, por lo cual, se recomienda
emitir la Resolucion Administrativa Interna correspondiente. (...)"".

POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes —
ATT, CRISTIAM MARCELO MAMANI VIDES, designado mediante Resolucion Suprema N° 31033 de 16
de abril de 2025, emitida por el Presidente del Estado Plurinacional de Bolivia, en ecjercicio de sus
atribuciones conferidas por ley y demdas normas vigentes previamente seiialadas;

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR ¢l RE014 REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS (VERSION 006), de
la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, en sus ocho (8)
Capitulos, treinta y dos (32) Articulos y dos (2) Anexos, mismo que forma parte integrante de la presente
Resoluciéon Administrativa Interna.

SEGUNDO. -DEJAR sin efecto la Resolucion Administrativa Interna ATT-DJ-RAI LP 3/2024 de 05 de
enero de 2024, que aprueba el REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS (VERSION 005) de la
Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT.

TERCERO. - INSTRUIR a la Direcciéon Administrativa Financiera, tomar todos los recaudos necesarios
para dar cumplimiento a la presente Resolucion, sea mediante ¢l cumplimiento de tramites y actos necesarios

que demande su plena ejecucion.
5
((@

La presente cs una version imprimible de un documento firmado digitalmente en el Sistema de Gestion y Flujo Documental de la ATT.

Registrese, comuniquese y archivese.

1-LP-2753/2025
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO

El presente Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién
de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, tiene por objeto regular el procedimiento de solicitud,
asignacidn, descargo de pasajes (aéreos/terrestres), viaticos y gastos de representacion, por viajes
en comisién oficial al interior y exterior del Estado Plurinacional de Bolivia.

ARTICULO 2.-DEFINICIONES

A los fines del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Comisionado: Es el servidor publico de cada Unidad Organizacional, asi como el personal
eventual y consultor individual de linea, autorizado para realizar viajes al interioi o exterior
del pais.

Comisién Oficial: Es la tarea o funcion conferida al comisionado/2 para el desarrollo de sus
actividades-laborales en un lugar distinto a la sede habitual de sus funciones, en el marco

‘del Plan Operativo Anual de la Autoridad de Regulacién vy Fiscalizacion de

Telecomunicaciones y Transportes — ATT.

Formulario de Viaje: Es el documento oficial que declara y autoriza al comisionado a realizar

el viaje oficial. En el que se consignan los objetivos, temporalidad, lugar y medio de
transporte de la comision, certificacion POA, (Anexo 1). :

Informe de Justificacién de Viaje al Exterior: Documento mediante el cual el comisionado
inicia el tramite, para la autorizacién y asignacidén de pasajes, vidticos y/o gastos de
representacion, por viaje al exterior del pais en comision oficial.

Pasajes Nacionales/Internacionales: Son los gastos por servicios de transporte
intradepartamental, interdepartamental e internacional, por viajes en comisién oficial via
terrestre, aérea u otro (que incluye el costo de la Tasa de embarque e !mpuesto a las Salidas
Aéreas al Exterior -ISAE). ¢

Informe de Viaje: Documento emitido por el comisionado y aprobado por !a autoridad

competente, en el cual se detallan los antecedentes, itinerario, objeto de la comisién oficial,
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g)

h)

i)

actividades realizadas, resultados y/o conclusiones. Es verificado por la Unidad de Recursos
Humanos para el registro del RC-IVA (Anexo 2);

Recibo - Retenciones Impositivas: Documento donde el Comisionado declaia haber
entregado una suma de dinero por adquisiciéon extraordinaria de bienes.y/o servicios sin
factura, que refleja el célculo por retenciones impositivas correspondientes.

Gastos de Representacién: Asignacion de recursos econémicos que se otorga a la Maxima
Autoridad Ejecutiva, por viajes en comision oficial al exterior del Estado Plurinacional de
Bolivia, en representacion Institucional.

Pernocte: Pasar la noche en un lugar distinto a la sede habitual de las funciones, por
comision oficial.

Viaticos: Asignacion de recursos segun escala y disposiciones vigentes, a favor del
comisionado que se ausenta de su lugar habitual de trabajo en comisiin oficial; coniprende
gastos por concepto de hospedaje, élimentacic’m, transporte local u otros, segun
corresponda.

ARTICULO 3.- BASE LEGAL.

El presente Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion

de Telecomunicacionesy Transportes - ATT, tiene como base legal las siguicntes disposiciones:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Constitucion Politica del Estado Plurinacionalv de Bolivia de 07 de fehrero de 2009.

Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria v sus reglarentaciones
especificas.

Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Contral Gubernamenia'2s.

Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha contra la Corrupciéri, Enriquecimierio llicito e
Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Decreto Supremo N° 21531, de 27 de febrero de 1987, qyue regula el Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado y sus modificacionas.

Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que.aprueba el Reglamento de
la Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones.

Decreto Supremo N° 1788 de 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de viaticos,
categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores
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h)r

i)

k)

m)

individuales de linea del sector publico que viajan en misién OfIC!3| alexterior e interior del
pais.

Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que define la esiructura, los principios y
valores que deben conducir a las servidoras y servidores publicos de conformidad a lo
establecido en la Constitucién P0|ItI"a del Estado.

Resolucién Ministerial N° 20, de 25 de enero de 2002, dei Ministerio de Economia v Finanzas
Publicas, que dispone que son validas las notas fiscales o facturas nacionzies para el
descargo por viajes reallzados al exterior del pais y para viajes nacionales, relacionados o no
con el viaje.

Resolucién ‘Normativa de Directorio N° 101900000010 de'! Servicio de Impuestos
Nacionales, procedimiento para la aplicacion del Decreto Supremd N° 3890 de 06 de junio
de 2019.

Resolucién Normativa de Directorio N° 102000000025 del Servicio de Impuestos
Nacionales, referente a la Reglamentacidn del Aplicativo Mis Facturas y Planilia Tributaria,
de 18 de septiembre de 2020.

Otras disposiciones emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y ¢l Servicio
de Impuestos Nacionales.

Reglamento Interno de Personal, vigente.

ARTICULO 4.- AMBITO DE APLICACION.

El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para las s2rvidoras y servidores
publicos, incluidos el persbnal eventual y los consultores individuales de linea, de la Autoridad de
Regulacién y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, que desempefian funciones
en la Direccidn Ejecutiva, Direcciones, Jefaturas de Unidad y otras Unidadas Orgamzac:onales que

por comisidn institucional reciban pasajesy viaticos.

| [

ARTICULO 5.- APROBACION, DIFUSION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO.

El presente reglamento sera aprobado mediante Resolucién Administrativa Interna emitida
por Maxima Autoridad Ejecutiva de la Autoridad de Regu.acnon y Fiscalizacion de
Telecomunicaciones y Transportes ATT.
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1. La Unidad de Planificacion-y Desarrollo Organizacional, es respcnsable de la difusion del
presente reglamento y la Unidad de Finanzas de su implementacién 2n la Institucion.

lll.  La Unidad de Finanzas y la Unidad de Planificacion y Desarrollo Qrganizacional, revisarin
periddicamente y actualizaran el presente Reglamento de ser necesario, en base a la
experiencia de su aplicacién y nuevas disposiciones que puedan em:tirse al respecto.

ARTICULO 6.- COMISION OFICIAL PARA PERSONAL EVENTUAL O CONSULTORES/AS INTIVIDUALES
DE LiNEA. '

El personal eventual y consultores/as individuales de linea que presten sus servicios en la Autoridad
de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes - ATT, podran realizar viaies
oficiales siempre que dicha actividad esté prevista en el respectivo contrato, debiendo adecuarse a
la escala correspondiente para la asignacion de pasajes y viaticos. :

CAPITULO Il
ASIGNACION Y APROPIACION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 7.- ASIGNACION DE PRESUPUESTO PARA PASAJES, V'ATICOS Y GASTOS DE
REPRESENTACION.

Cada Unidad Organizacional de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacién derTeIecomunicacionés y
Transportes - ATT deberd prever anualmente, en la formulacion de su Plan Operativo Anual (POA)
el presupuesto necesario para el pago de pasajes, vidticos y gastos de representacion, asi como de
realizar el seguimiento a su ejecucion financiera y solicitar las modificaciones, en caso de ser
necesarias.

ARTICULO 8.- APROPIACION PRESUPUESTARIA.
Los gasfbs de pasajes, viaticos y gastos de representacion, deberan ser apropiados o impufados a

las partidas presupuestarias correspondientes, contempladas en el presupuesto aprobado e inscrito
anualmente para cada Unidad Organizacional.
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CAPITULO Il \
DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL, VIAJES EN FIN DE SEMANA Y/Q FERIADO, AUTORIZACION
DE VIAJE Y DELEGACION DE INSTRUCCION DE VIAJE

ARTICULO 9.- DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL.

El Formulario de Viaje otorga al comisionado el derecho a la gestidn de pasajes, vidticos y gastos de
representacion, cuando corresponda, para el cumplimiento de sus funciones y logro de los objetivos
establecidos en el POA. La declaratoria en Comision Oficial, debe ser dispuesta con caracter previo
al viaje por la autoridad competente, para viajes al interior y/o al exterior.

La declaratoria en Comision para asistencia a cursos de capacitacion, becas de estudio, seminarios
y otros se sujetara al presente reglamento, al reglamento interno de personal y normas conexzs.

ARTICULO 10.- AUTORIZACION DE VIAJE Y APROBACION DE INFORME

Las autorizaciones de viaje y aprobacién del informe se realizaran, como se describe a continuacién:

a) Autorizacion de Viaje y aprobacion de informe al interior de pais

Autoriza y aprueba Declara en comision oficial a:
Director/a:
- Juridico.

- Administrativo Financiero.

- De Fiscalizacién y Control.

- Técnico Sectorial de Telecomunicaciones y TIC.
- Técnico Sectorial de Transportes.

Jefe de la Unidad de:

Auditoria Interna.

Director Ejecutivo

Planificacion y Desarrollo Organizacional.

Regulacion de Tecnologias de Informacion.

- Responsables de las Oficinas Regionales

- Responsable de Comunicacidn y Relaciones Internacionales.
- Responsable de Transparencia y Lucha contra la Corrupcién.
- Personal de Despacho '

Director/a: Todo servidor publico bajo su depeijdencia:
- Juridico. - Jefes de Unidad
- Administrativo Financiero. - Personal de las Oficinas Regionale:

- De Fiscalizaciony Control. ; - Analistas.

Elaborado: ARTORANS
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Autoriza y aprueba Declara en comisioén oficial a:

- Técnico Sectorial de | - Técnicos.

Telecomunicacionesy TIC. - Auxiliares.
- Técnico Sectorial de Transportes. - Otro personal de apoyo (Personal eventual y consultores
Segun corresponda " individuales de linea).
Jefes y Responsables de la Unidad de: Todo servidor publico bajo su depex‘[dencia:
- Auditoria Interna. - Analistas.
- Planificacién y Desarrollo | - Técnicos.

‘Organizacional - Auxiliares. :
- Regulacién de Tecnologias de |- Otro personal de apoyo (Personal eventual y consultores

Informacion. individuales de linea).
- Comunicacion y - Relaciones

Internacionales.
- Transparencia y Lucha contra |la

Corrupcion.

Segun corresponda

En el caso del Personal de las Oficinas Regionales, deberan direccionar sus solicitudes de
autorizacion a las Direcciones correspondientes, de acuerdo al objeto del trabajo a realizarse.

b) Autorizacion de Viaje al Exterior del Pais y aprobacién de informe

Para viajes al exterior del Pais el Director Ejecutivo, aprueba el informe de justificacién, Autoriza el
Formulario de Viaje y aprueba el informe de Viaje, para los Directores, Jefes de Unidades,
Responsables y resto.de personal de la ATT. ‘

En el caso del Director Ejecutivo el Formulario de Viaje y el Informe de Viaje deberan ser presentados
a la Direccion Administrativa Financiera.

ARTICULO 11.- VIAJES EN FIN DE SEMANA Y/O FERIADO. '

I.  El Formulario de Viaje debera ser obtenido del sistema de gestion documental en vigencia
y ser remitido a la Direccion Administrativa Financiera minimamente con dos (2) dias hébiles
de anticipacién al viaje, la comisidn oficial del personal en viajes a realizarse en sabado,
domingo y/o feriado, correspondera cuando:

e - Las actividades publicas requieran la presencia y funcién especifica del servidor publico
en fin de semana y/o feriado,

e Por razones de itinerario,
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e La comision exceda los seis (6) dias continuos de trabajo.

Il.  Para losviajes en comisién oficial en sibado, domingo v/o feriadp,

Codigo: REQO14

se requerird la emision

de Resolucién Administrativa Interna expresa, emitida por el Director Ejecutivo, que

autorice el pago de viaticos.

ll. Los documentos requeridos para la tramitacidn de la Resolucidn Administrativa Interna gue
autorice el pago de viaticos en sabado, domingo y/o feriado, sor los siguientes:

e Formulario de Viaje, debidamente autorizado.
e Certificacion POA y Presupuestaria.

e Otros documentos, segln corresponda.

IV. Una vez cuente con toda la documentacion requerida, el comisionado mediante
comunicacién interna remitird a la Direccién Juridica para la emision de la Resolucion

correspondiente.

V. Cuando la comisidn oficial de viaje, por razones laborales se amplie o prolongue a sabacio,

domingo y/o feriado, la autoridad competente de la unidad o

'ganizacional a la que

pertenece, debera remitir una comunicacion interna de ampliaciénl del viaje a la Direccién

Juridica, para realizar la tramitacién de la Resolucién Administrativa
comisionado debera informar la ampliacion del viaje al personal de
de Finanzas para la reprogramacion de su pasaje de retorno.

interna. A ta! efecto, el
pendiente de la Unidad

VL. En caso que el retorno se realice el dia sdbado antes de horas 12:00 p.m., no se requerira

de Resoluciéon Administrativa Interna.

CAPITULO IV :
PASAIES, VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 12.- CATEGORIA Y ESCALA DE VIATICOS.

En cumplimiento a la norma legal en vigencia, se establece la siguiente categoria y escala de viaticos :
para la Autoridad de Regulacidn y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes - AiT:

Aprobedod
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Interior del pais (en Bs) Exterior del pais (en $US)
| Norte América / | Centro y
Categoria Cargo Interdepar|intradepartam Frama Eurdpa/Asiaf | Sudamérica /
tamental ental Frontera A len fOpaditia o
Segunda Director Ejecutivo Bs465 Bs277 Bs491 Sus300 Sus240
- Coordinador de Despacho ;
- Directores/as
- Jefes de Unidad
Tercera REVIaRIEs ' PHONCOS L LhO7L tneayi Bs222 Bs201 $us276 $us207
comprendidos en las
categorias anteriores,
personal eventual y
consultores de linea. |

ARTICULO 13.- BASE DE CALCULO PARA EL PAGO DE VIATICOS.

El personal dependiente de la Unidad de Finanzas, realizard el calculo de vidticas tomando en cuenta
la informacidn contenida en el Formulario de Viaje, por los dias y horas sefialadas, bajo los siguientes
criterios:
a) Cuando el comisionado realice viajes de ida y vuelta el mismo dia por via terrestre,
aérea u otro, se le pagara el equivalente al viatico por un (1) dfa, de conformidad con
la escala de viaticos, siempre y cuando la comisién supere la media jornada laboral.

b) Cuando el dltimo dia de la comision finalice antes de horas 12:0C p.m., no se 2signara

vidticos. Para este propdsito se considerara la hora de arribo al Aeropuerts o Terminal
de destino final.

¢) Cuando el ultimo dia de la comisién finalice después de horas 12:00 p.m., se cancelara
el cincuenta por ciento (50%) de un dia de viatico, toda vez que no hubo pernocte. Para
este propdsito se considerard la hora de arribo al Aeropuerto o Terminal de destino
final.

1

d) Cuando el comisionado por razones de itinerario, deba realizar el viaje un dia antes de
su comision, independientemente de la hora de salida se le reconoceré el 100% del
vidtico por el pernocte. ‘

e) Cuando los viajes al interior y exterior del pais demanden la permanencia del
Comisionado en un solo lugar por mas de diez (10) dias, se reducird el viatico al setenta

5 por ciento (70%), para los dias restantes. | |
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f) Los comisionados que viajen al interior o al exterior del pais con gastos pagados por un
organismo financiador o patrocinador independiente, percibiran viaticos de acuerdo al
siguiente detalle:

1. Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto sélo el hospedaje.
2. Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto el hospedaje y la alimentacion.

g) En casos excepcionales, cuando el organismo financiador o patrocinador independiente
~ cubra la totalidad del gasto por pasajes, hospedaje y alimentacion, el comisionado
podra renunciar al 25% del viatico y/o gastos de representacién, seguin corresponda.

ARTICULO 14.- PARAMETRO PARA EL CALCULO DE VIATICOS AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS.

) 18
I.  Los parametros para el célculo de vidticos al Interior del pais son los siguientes:

a) Interdepartamental: Para el calculo'de viaticos se consideran tos viajes a los diferentes
departamentos de Bolivia, distintos a su sede de funciones.

b) Intradepartamental: Para el cdlculo de viaticos se considera ;lo’s viajes a las distintas
provincias o municipios dentro del mismo departamento de su sede de funciones. En caso
que tenga que trasladarse a localidades que se encuentran dentro del perimetro de
cincuenta kilémetros (50 km), no se asignaran viaticos.

c) Franja de Frontera: Para el célculo de viaticos se entendera por Franja de Frontera del
- pais, a la region geogrdfica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta
kilometros (50 km) a partir de la linea de frontera internacional,

Il.  El pardmetro para el calculo de viaticos al exterior del pais, serd el itinerario de viaje y la
escala de viaticos, seguin categoria y destino de la comision oficial, establecido &n el Articulo
12 del presente reglamento. ‘

ARTICULO 15.- GASTOS DE REPRESENTACION. i
: ?

1

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y
Transportes - ATT, por viaje al exterior del pais, percibird el veinticinco ppr ciento (25%) de gastos
de representacion, sobre el total de vidticos que correspondiese, de acuefde a normativa vigente.

{ Aprobida:
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ARTICULO 16.- RESERVA, EMISION Y ASIGNACION DE PASAJES.

El personal dependiente de la Unidad de Finanzas, con base en el Formulario de Viaje, es
responsable de la reserva y emisién de pasajes aéreos, mediante la Empresa o Agencia de
Viajes contratada, en coordinacion con el comisionado. ﬂ 5

Es responsabilidad del comisionado verificar el itinerario del boleto emitido y los datos que
contemplan el mismo, caso contrario los costos adicionales por cambios y/o modificaciones
seran asumidos por el comisionado.

El personal dependiente de la Unidad de Finanzas, en coordinacién con el comisionado
preverd la solicitud de pasajes aéreos, en las rutas y horarios en las que exista disponibilidad,
precautelando la racionalidad del gasto.

Los servidores publicos establecidos en la Segunda Categoria, podran hacer uso de ia clase
ejecutiva en viaje aéreos internacionales, siempre y cuando el total de horas de vuelo
exceda las seis (6) horas continuas. 1
: _ CAPITULO V , |
SOLICITUD DE PASAJES Y VIATICOS AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 17.- PLAZO DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

|

requisitos citados en el
/E Financiera, de manera
dos (2) dias habiles de
j‘fda‘. caso ct'mtrario, se

Para viajes al interior del pais, el Formulario de Viaje, asi como Ir
Articulo 19, deberan ser presentados a la Direccion Administrat

previa al viaje; si la recepcién de los documentos se efectta co

anticipacién, se realizara el pago de viaticos de forma antici
procedera al reembolso, previa presentacion del Informe de Viaje

Para viajes en comision oficial, cuya instruccién se origine en fin :15 semana o feriado y que
ra hora dei dia habil
| viaje. |

se requiera o sea necesaria la presencia del comisionado a p
siguiente, se podra emitir el Formulario de Viaje, en el mismo dia|g

Para viajes al exterior del pais, el Informe de Justificacion de Viﬁ]  al Exterior deberd ser

dirigido al Director Ejecutivo de la Autoridad de Regula¢ n y Fiscalizacion de

ima de cinco (5) dias

—_

Telecomunicaciones y Transportes — ATT, con la anticipaciéon m
habiles.

Para viajes al Exterior del pais, el Formulario de Viaje, asi como If y requisitos citades en el
Articulo 20, deberan ser presentados a la Direccidon AdministratYp ‘:

Elaborado:

e
il
bl |




{
\JES Y vm*gm

t
l
I

AUTORIDAD DE RECULACION Y FISCALIZACION
OE TELECOMUNICACIONES Y TRANSPORTES

previa al viaje; si la recepcion de los documentos se efectia cdn_ dos (2) dias habiles de
anticipacion, se realizard el pago 'de viaticos de forma \anticiWTa, caso contrario, se

procedera al reembolso, previa presentacion del Informe de Viaje.
11
ARTICULO 18.- DE LOS VIAJES INMEDIATOS it

|

|
i

I. Para aquellos viajes en los que la Mdaxima Autoridad Ejecutiva Wc el Director de Area
instruyan el traslado del Comisionado de forma |nmed|ata no se cfnﬂderara ia aplicacion
de los plazos estipulados en los Articulos 11y 17. i

II. La tramitacidn del viaje debera cumplir con la entrega de los docuﬁ\entos requerldos en el

Formulario de viaje, haciendo notar en el espacio de observauon § que la instruccion fue
recibida por la Méxima Autoridad Ejecutiva y/o el Director de Area, para el cumplimiento
de objetivos especificos de la ATT. 7

’ ARTICULO 19.- REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE PASAJES Y VIATICOS: " INTERIOR DEL PATS.

Previamente, a realizar la solicitud de pasajes y viaticos al interior del pai§, el comisionado ebera
verificar que la actividad esté inscrita en el POA y que cuente con el pres ruesto dispouible en el
programa presupuestario correspondiente. " !

I Elcomisionado deberd obtener el Formulario de Viaje del sisterna de gestion doiumental en
vigencia y gestionar la autorizacidn correspondiente, para st proc iniento. - |

Il.  Excepcionalmente, en el caso de la Maxima Autoridad Ejecutiva v el Coordinador de
Despacho, el personal que cumpla con funciones de apoyo admjinistrativo directo, podré
elaborar el Formulario de Viaje y remitirlo a la Direccién Administrativa Financiera para su
atencion. | t

i

ARTICULO 20.- REQUISITOS PARA VIAJE EN COMISION OFICIAL AL EXTERIDR DEL PAIS.

CATEGORIA

Segunda Tercera |

- Informe de Justificacighl de Viaje,

dirigido al Diréctor Ejdutivo de la
- Solicitud de Pasajes y Vidticos ‘| Autoridad de Re “acién y
Fiscalizacion de Telecol icaciones
y Transportes —ATT |}

| Aprobd
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CATEGORIA i
Segunda Tercera ‘ ;
- Invitaciéon oficial o antecedentes |- Invitaciéon oficial o aln%ecedentes
que justifiquen el viaje. (si que justifiquen el | viaje. (si
corresponde) corresponde)

- Autorizacion de viaje, segun
mecanismos del Ministro de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda.

- % - Formulario de Viaje debidamente
- Formulario de Viaje.

autorizado.
- Certificaciéon POA - Certificacion POA
- lItinerario de viaje u otro documento | -* Itinerario de viaje u otro documento
equivalente equivalente J
- Calculo de Pasajes y Viaticos - Calculo de Pasajes y Viﬂticos
- Certificacion Presupuestaria - Certificacion Presupue%aria
AUTORIZACION | 13 :
“ |- Resolucién Administrativa Interna ‘ - Resolucién Administrativa interna

ARTICULO 21.- AUTORIZACION DE VIAJE AL EXTERIOR DE LA MAE Y SUPLENCIA.

. En caso de viaje al exterior del Director Ejecutivo, LA AUTORIZA( ION DE VIAJE deberd ser
solicitada al Ministerio de Obras Publicas Servicios y Vivienda (MC‘PS‘V) por medio formal, y
el documento de autorizacion expresa, sera parte de los antecedentes para la Resolucion
Administrativa Interna correspondiente. B

‘Il.  El Director Ejecutivo previamente al viaje al exterior, mediante N emorandum realizard LA
DESIGNACION DE SUPLENCIA, a un funcionario en ejercicio d la ATT, cumpliendo lo
establecido en el Articulo 4 del DS 27172 de 15 de septiembre d %0.03, por el periodo de:
duracion de su ausencia. Dicho documento serd parte de los antecedentes para !a Resolucion
Administrativa Interna correspondiente. ¥ ‘

S = .

| Elaborado:
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CAPITULO VI : ’

AMPLIACION, MODIFICACION, SUSPENSION DEL VIAJE, RESPONSABILIDAD RESTRICCION Y

PROHIBICION

ARTICULO 22.- AMPLIACION, MODIFICACION O SUSPENSION DEL VIAJE.

En caso de ampliacion de viaje del Director Ejecutivo de la Autoridad de Regulacién y
Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, el personal que cumpla con
funciones de apoyo administrativo directo, deberda remitir a IaT3

Financiera una comunicacion interna de ampliacién de comisién.

Direccion Administrativa

En caso de ampliacion de comision de viaje de los Directores, deberén.comunicar a suretorno
mediante comunicacidn interna la ampliacion de la comision oficial, misma que debe ser
enviada a la Direccion Administrativa Financiera. Exceptuando al Director Administrativo
Fmanaero quien comunicara al Director EJecutlvo ‘

Para la Tercera Categorl’a (excepto Directores), el comisionado o la Autoridad que autorizo el
viaje, podra solicitar mediante comunicacién interna la ampliacion de la comision, misma que
debe ser remitida a la Direccion Administrativa Financiera. i-‘
Cuando el comisionado retorne antes de la fecha prevista, el pelfsonal dependiente de la
Unidad de Finanzas, realizard el ajuste al calculo de pasajes y viaticos, de acuerdo @l Informe
de Viaje, para reembolso o para proceder con la conciliacion de viétif:()(s percibidos de manera
anticipada. ‘

El personal dependiente de la Unidad de Finanzas, coordinard con el comisionado, la
devolucién del viatico anticipado, para que se efectué el depdsito en la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT), para el registro correspondiente.

El servidor publico que suspenda una comision oficial, por causa de orden institucional de
fuerza mayor o caso fortuito, debera justificar dicho evento medlante Comunicacion !nterna
dirigida a la Direccién Administrativa Financiera.

Asimismo, procedera a la devolucidon de viaticos recibidos de manera anticipada, mediante
un depésito en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) en el plazo de otho (8) dias habiles de
suspendido el viaje.

La inobservancia al presente Articulo dara lugar sin mayores tramites, al descuento de los importes
de pasajes y viaticos de la remuneracidn del servidor publico, hecho que debera ser comunicado

por Ia Unidad de Finanzas a la Unidad de Recursos Humanos por medlo de comunlcauoﬁﬂnterna

;:’?g:’:réw 1 de lopersion vigente
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ARTICULO 23.- RESPONSABILIDAD POR MODIFICACION O SUSPENSI()N DEL VIAJE.

Por razones institucionales de fuerza mayor o caso fortuito

El comisionado es responsable de comunicar los motivos de la suspension o modificacion del
viaje, mediante comunicacién interna dirigida a la Direccion Administrativa Financiera, en el
plazo de dos (2) dias habiles, solicitando la devolucién o custodia del pasaje aéreo a la
Agencia de Viajes y/d Linea Aérea, seglin corresponda.

El personal dependiente de la Unidad de Finanzas, es responsable de solicitar a la Agencia
de Viajes y/o Linea Aérea, la reprogramacion de los pasajes aéreos no utilizados, en funcién
a nuevas solicitudes de viaje de los servidores publicos, los cost‘yos‘ o penalidades por
modificacién de itinerarios, rutas u otros seran asumidos por la institucion.

Caso contrario en coordinacién con la agencia de viajes, debera solicitar mediante nota la
devolucidn de los pasajes aéreos, cuando la autoridad que aprobé la suspension del viaje,
considere que el comisionado no procedera al uso del pasaje en un‘é nueva comision, por
razones atribuibles a la entidad o por cese de sus funciones. ‘

La Autoridad de Regulacion y Fiscalizacién de Telecomunicaciones y Transportes — ATT,
asumird los costos Administrativos y/o restricciones tarifarias, que generen dicha solicitud,
de acuerdo a politicas internas de las aerolineas nacionales y extranjeras.

Por razones atribuibles al Comisionado

Cuando la modificacion del viaje sea por causas atribuibles al comisionadc, los costos
emergentes por cambios de itinerario y/o rutas, sera asumido por el comisionado.

Es responsabilidad del comisionado y el personal dependiente de la Unidad de Finanzas
efectuar el seguimiento para el uso y reprogramacion.

En caso de suspension de‘viajes por motivos atribuibles al Comisionado, por razones
personales o renuncia, este deberd comunicar el hecho a la Direccién Administrativa
Financiera para realizar las gestiones de devolucion del costo de"|. pasaje no utilizado; vy
devolvera el porcentaje que corresponda de los costos administrativos no desembolsados
por la linea aérea, a sola comunicacion formal, caso contrario se prdcederé a la deduccién
de sus haberes. : |

Los pasajes aéreos solicitados utilizados y no utilizados deberédn ser pagados por la Autoridad de

Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, previa conciliacién
efectuada con la agencia de viajes o linea aérea, segun corresponda. i
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ARTICULO 24.- CERTIFICACION POR EXTRAVIO DE PASES A BORDO.

En caso de extravio del pase a bordo, Uinicamente se aceptara como descargo valido, una
certificacién de vuelo emitida por la linea aérea, consignando la ruta, dia y nimero de vuelo, tanto
de ida como de retorno, segin corresponda. La gestion y pago de dicho trdmite deberd ser
efectuado por el comisionado, debiendo ser presentado con el informe de viaje dentro del plazo
establecido en el Articulo 28.

ARTICULO 25.- PROHIBICION DE COMPRA DIRECTA DE PASAJES AEREOS.

- Ningun servidor publico, personal eventual y consultor individual de linea, esta autorizado para
adquirir de forma directa pasajes aéreos. En caso de presentarse tal extremo, los mismos no seran
reembolsados por la Autoridad de Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes
— ATT, debiendo ser considerados como gastos particulares o personales.

ARTICULO 26.- REEMBOLSO DE PASAJES TERRESTRES

Los gastos realizados por el comisionado relacionados con pasajes terrestres, seran reembolsados
con la debida justificacion, debiendo remitir para el efecto, la documentacién de respaldo junto al
Informe de Viaje, en los plazos sefialados en el presente Reglamento, de acuerdo a lo siguiente:

a) Interdepartamentales: El documento vélido para el reembolso es la factura con el nimero
del NIT 164792022 a nombre de la ATT, caso contrario no se reconocera los gastos
erogados.

b) Intradepartamentaies: Los d_ocumentos vélidos para el reembolso son la factura emitida
por la Empresa de Transporte a nombre de la ATT, NIT 164792022 o recibo a nombre de la
Entidad, caso contrario no se reconoceri los gastos erogados.

c) Frontera: Los documentos validos para el reembolso son la factura emitida por la Empresa
de Transporte a nombre de la ATT, NIT 164792022 o recibo a nombre de la Entidad, caso
contrario no se reconocerd los gastos realizados.

ARTICULO 27.- GASTOS EXTRAORDINARIOS

Los gastos extraordinarios a ser considerados para reembolso, se detallan a continuacion:

a) Gastos por exceso de equipaje para personal de planta, eventual y/o consultores
individuales de linea que lleven equipos para el control del espectro y excepcionalmente
a otros que lleven equipamiento institucional.
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b) Gastos de fletes adicionales cuando se trate de operativos de fiscalizacion, secuestro de
equipos y otras actividades similares que demanden el traslado de equipos y otros en el
lugar de comision.

¢) Otros gastos relacionados al objeto de la comision de viaje, de acuerdo a disponibilidad
presupuestaria.

d) En caso de que el comisionado sea trasladado en vehiculo oficial, la Autoridad de
Regulacién y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT, cubrird los costos
de combustible y tasas de rodaje con cargo a la partida correspondiente; para lo cual, el
responsable del vehiculo, podra solicitar el reembolso de dichos gastos, adjuntando las
facturas, recibos originales y todos los documentos de descargo, en el plazo de
presentacién sefialado en el presente Reglamento.

El comisionado (Responsable del Vehiculo), debe adjuntar al Informe de Viaje copia del formulario
de salida y llegada del vehiculo oficial y copia de la bitacora de uso del vehiculo.

CAPITULO VI
PRESENTACION DE DESCARGOS

ARTICULO 28.- PRESENTACION DE INFORME, PLAZO PARA DESCARGO DE PASAIJES, VIATICOS Y
GASTOS DE REPRESENTACION.

I. El Informe de Viaje, sera considerado como descargo del anticipo o reembolso de vidticos,
gastos de representacion y pasajes terrestres, segun corresponda.

Il.  El comisionado a su retorno del viaje, debera elaborar el Informe de Viaje correspondiente y
gestionar la remisién del mismo a la Direccién Administrativa Financiera por la via formal
correspondiente, dentro de los ocho (8) dias habiles, computables desde el primer dia habil
después de concluida la comisiéon

lll.  Encasodeincumplimiento de los plazos establecidos en el presente Articulo, los gastos seran
considerados como particulares (pasaje aéreo, vidtico y gastos de representacién),
correspondiendo efectuar la devolucién, mediante depésito bancario a la Cuenta Unica del
tesoro — CUT o caso contrario seran deducidos de su remuneracion a sola instruccién de la
Direccién Administrativa Financiera, en cumplimiento al Articulo 7 del Decreto Supremo N°
1788 de 6 de noviembre de 2013.
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documentacion:

a) Informe de Viaje: Sera aprobado por la autoridad competente como establece el Articulo
10. Autorizacién de Viaje y Aprobacién Informe del presente Reglamento.

b) Respaldos:

1.

Pases a bordo originales (ida y retorno) o certificacion de vuelos legibles, sin
enmiendas, tachaduras y/o borrones.

Es obligacién del comisionado presentar la certificacion de vuelo emitida por la
aerolinea correspondiente, en caso de que los pases a bordo se encuentren dafiados.

En caso de pasajes cubiertos por otras entidades u organismos financiadores, se
aceptard como descargo una copia simple de los pases a bordo o cualquier otro
documento de respaldo.

Pasajes Terrestres: Se adjuntard. documentos originales, de acuerdo al Articulo 26, del
presente reglamento. : :

Recibo de retenciones impositivas con el formato establecido por la Unidad de
Finanzas, cuando el comisionado declare haber entregado una suma de dinero por
adquisicion extraordinaria de bienes y servicios.

En el caso de los funcionarios de planta, el descargo por concepto de RC-IVA serd
deducido directamente del saldo fiscal proveniente de las facturas presentadas para
cobertura impositiva por los ingresos mensuales. En caso de no alcanzar su saldo fiscal,
se realizar4 la retencién correspondiente.

Los Consultores de Linea considerardn los ingresos por pasajes y viaticos en la
presentacion trimestral (formulario 610). Para lo cual, en estos casos, la Unidad de
Recursos Humanos debera verificar el importe que perciba el personal comisionado
por viaticos; a efectos de evitar la retencion, podran presentar debidamente el
Formulario 110, con facturas giradas al NIT del Consultor, minimamente por el monto
percibido, o se procedera a la retencién correspondiente.

ARTICULO 29.- VERIFICACION DE DOCUMENTACION.

I.  Una vez que el Informe de Viaje sea recepcionado en la Unidad de Finanzas, se verificara el
cumplimiento de la documentacién descrita en el Articulo 28 del presente Reglamento;
_cuando el area de Contabilidad considere que la documentacién de respaldo sea insuficiente
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o no se encuentre justificada en el informe de viaje, esta podra devolver la hoja de ruta al

“comisionado para que en un plazo maximo dos (2) dias habiles para personal que preste
funciones en la ciudad de La Paz y cuatro (4) dias habiles para el personal que cumpla
funciones en las regionales, pueda subsanar o complementar las observaciones y en caso de
incumplir los plazos serdn considerados como gastos personales. ’

No se dard curso al tramite de reembolso y/o descargo de Pasajes y Viaticos en caso de
verificarse que la documentacion original presentada sea objeto de raspaduras o enmiendas
(facturas, recibos, pases a bordo, informes y otros seguin corresponda).

El comisionado independientemente de la presentacion de su Informe de descargo, es
responsable de hacer registrar las facturas en el Area de Contabilidad en los plazos
establecidos en instructivos internos; en caso de incumplimiento, estas no seran reconocidas
como gastos institucionales. :

Asimismo, se aclara que el comisionado de viaje es responsable de gestionar la Resoiucion
Administrativa Interna correspondiente, de acuerdo al Articulo 11 del presente P:eglamento;
en caso de incumplimiento, cualquier gasto realizado sera considerado como gasta particular,
debiendo hacer la devolucién a través de un depésito en la cuenta fiscal del Fondo Rotativo
y/o en la Cuenta Unica del Tesoro — CUT, segun corresponda.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 30.- INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del presente Reglamento generard responsabilidad por la funcion publica
establecida en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales,
sus Decretos Reglamentarios, el Reglamento Interno de Personal de la Autcridad de Regulacién y
Fiscalizacion de Telecomunicaciones y Transportes — ATT y otras disposiciones que correspondan.

ARTICULO 31.- PREVISION.

1

En caso de existir contradicciones, omisiones y/o diferencias en la aplicacién del presente
Reglamento, se debera acudir a la normativa legal vigente de mayor jerarquia sobre la materia.
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ARTICULO 32.- DISPOSICION FINAL UNICA

La Direccién Administrativa Financiera, podra emitir instructivos y/o circulares, asi como aprobar
otros formularios complementarios que sean necesarios, para el cumplimiento del presente
reglamento.
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Anexo 1. Formulario de Viaje

FORMULARIO DE VIAJE Fecha: LaPaz,
DECLARATORIA EN COMISION PARA VIAJES i

Direccién:

Unidad:

Comisiona a: ' ' Viaje Oficial conforme al

N° de Carnet de Identidad: siguiente detalle:

~MEDIO
ORIGEN DESTINO DE FECHA | A FECHA AEREO TERRESTRE
Observaciones:
hora de partida:
hora aproximada de llegada:
OBJETIVO:
ACTIVIDADES A REALIZAR:
SOLICITUD DE PASAIES, VIATICOS Y OTROS GASTOS
De acuerdo a Declaratoria en Comision, serequiere:
ASIGNACION REEMBOLSO
Pasajes Aéreos D Pasajes Terrestres D
Gastos de Representacion I:l ] Otros Gastos l
Viaticos |:] Combustible . I:l
Placa | I
A ser autorizado con RAI: [ Sl [ [ NO B
INMEDIATO SUPERIOR : ~ APROBADO POR
No.corresponde la firma para casos en los que el ; : ; 1
inmediato superior es el Director de Area Autoridad de acCeio al Aticyio:10
FIRMAY SELLO SOLICITANTE

Elaborado: Aprobadoi
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APROBACION PRESUPUESTARIA Y POA DE LA COMISION DE VIAJE
CERTIFICACION POA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
CATEGORIA
DESCRIPCION ‘ CODIGQ POA PR R A TICR PARTIDAS IMPORTE
PLANIFICACION PRESUPUESTOS B
@E/‘ Re Aprobado
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Anexo 2. Informe de viaje
INFORME DE VIAJE
A:
DE:

REF:
FECHA: La Paz,

De mi consideracion:

DESTINO: :
DESDEFECHA: _ / /[ HASTAFECHA: __ /_ /.
HORA DE SALIDA: HORA DE LLEGADA:

OBJETO DEL VIAJE:

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1° Dia:
2° Dia:
3° Dia:
4° Dia:
5° Dia:

CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES: (si corresponde)

ANEXOS:

Sin Otro particular, saludo a usted atentamente.

CONTROL RC-IVA VIATICOS

Verificado por: Unidad de Recursos

Revisado por: Unidad de Finanzas
Humanos




